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1. Bevezetés
1.1. A hazirend célja

A jelen szabalyzat a Podmaniczky Janos Evangélikus Ovoda és Altalanos Iskola belsé rendjét szabalyozza.

Intézménylnk fenntartoja 2012. augusztus 31-t6l a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz. Gyermekeinket
evangélikus szellemben, de 6kumenikus nyitottsaggal neveljuk.

A nevelbtestllet altal meghatarozott hazirend biztositia az intézmény torvényes miikodését, a
gyermekek/tanulok kdzosségi életének megszervezését, a Pedagdgiai Programban foglalt célok
megvalositasat.

A hézirend el6segiti 6vodank, gyogypedagogiai ovodank és iskolank neveld és oktatd feladatainak
ellatasat, ezért betartdsa kotelez0 az dvodas gyermekekre, illetve az 6t képviseld szulbkre, kisérdkre, az
iskolai tanulokra, a tanulok szleire, illetve kisérdikre és az dvoda, a gydgypedagdgiai 6voda és az iskola
dolgozdira, és az intézményt latogato kils6s személyekre.

Alapelviink, hogy mindenkinek feladata hozzajarulni a személyiség fejlddését segitd, a tanulast 6sztonzo,
az értékes kozosségek kialakulasat és fejlodését tamogatd dvodai kornyezet megteremtéséhez.
Mindenkinek joga van az emberi méltésaghoz, az egyenlé bandsmodhoz. Tilos a hatranyos
megkulénboztetés, a dontések, intézkedések meghozatalaban a gyermek mindenek felett allé érdekét kell
figyelembe venni.

1.2. A hazirend érvényessége, hatalya és nyilvanossaga

A hazirendet az Nkt felhatalmazasa alapjan a nevel6testllet fogadja el.

A hézirend elfogadasakor, illetve modositasakor az lgazgatotanacs és a DOK véleményezési jogot
gyakorol, és a Fenntart6 jovahagyaséaval valik érvényessé.

A hazirend mddositdsara akkor keril sor, ha a vonatkozd jogszabalyban valtozas all be, vagy ha a
nevel6testllet vagy a Diakonkormanyzat erre javaslatot tesz.

A hazirend a kihirdetés, kifliggesztés napjan lép hatalyba.

A hézirend személyi hatalya kiterjed valamennyi az intézménnyel munkajogi jogviszonyban lévé személyre,
dvodai ellatasban részesuld gyermekre, altalanos iskolai tanuldra, illetve meghatérozott esetekben a
szilére.

A hazirend elGirasait az intézmény teriletén, illetve az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok
esetében az intézmény teruletén kivul is alkalmazni kell.

A hazirend nyilvanos dokumentum, ezért elfogadasa utan az dvoda, a gydgypedagdgiai dvoda és az iskola
kételes oly mddon elhelyezni, hogy azt a sziilék és a tanulok szabadon megtekinthessék.

A hazirend megtalalhat6 az intézmény vezetbinél, pedagogusainal, az iskolai konyvtarban, az intézmény
honlapjan, az 6voda és az iskola hirdetétablajan kifiggesztve, az dvodai és iskolai nevelbtestileti szoba
dokumentumai kozott és a fenntartdé Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz Orszagos Iroda Nevelési és
Oktatasi Osztalyan.
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Evente egyszer szobeli tajékoztatast kell adni a hazirendben foglaltakrol a sziiléknek, illetve a gyerekeknek
és valaszolni az esetleges kérdésekre, segiteni a szabalyok konkrét értelmezését. Ez az dvodakban a
tagintézmény-igazgatok feladata, az iskolaban osztalyfénoki feladat.

A Héazirendben nem szabalyozott kérdésekben a hatélyos jogszabalyok és az intézményi SZMSZ elbirasai
az iranyadoak
1.3. A hazirend torvényi hattere

— 2005. évi VIII. torvény az egyhaz intézményeirdl
— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (Nkt.)

— 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl,

— 363/2012. (XI1.17.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol Altalanos
rendelkezések

1.4. Viselkedési szabalyok

Minden kisgyermek és tanulo, pedagdgus és alkalmazott kotelessége az intézmény szellemiségéhez
méltdan viselkedni.

Az intézménybe jarok adjak meg egymésnak, a nevel6knek, az egyhazi eloljaroknak és az
alkalmazottaknak a megfelel tiszteletet. Vegyék figyelembe a masik emberi jogait és méltdsagat.

Hétkdznapokon a napszaknak megfeleléen, egyhazi eseményeken az evangélikus kdszontéssel: ,Erds var
a mi Istentink” koszontjlik egymast.

Az intézmények latogatasara a jogosultakon kivil csak az intézmény vezetbje adhat engedélyt.

Az iskolai Unnepélyeken, tanévnyitd-, tanévzard istentiszteleteken, szdébeli tanulmanyi versenyeken és
potvizsgakon Unnepléruha kotelez: fehér bluz/ing, sotét alj/nadrag, valamint az evangélikus
kdzOsseégunket jelképez6 intézményi logoval ellatott sal vagy nyakkendd.

A gyermekek és tanuldok hajviselete és 0ltozkodése legyen szolid és apolt.

Mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkdz nem hasznalhaté a foglalkozasokon, tanérakon,
Unnepélyeken és a templomban. Kivételt képez, ha a szaktanar a tanulas érdekében, illetve indokolt
egészségligyi okok miatt ezt kifejezetten engedélyezi.

Okosoéran kizarélag az idd és az egészségugyi funkciok hasznalhatok felsd tagozaton.

A gyermekek és a felnéttek is felelések sajat viselkedésukeért, mellyel masok testi épségét, egészségét
vagy biztonsagat megdvhatjak.

Az intézmény teriletén és annak kornyékén (a kapuk 10 m-es tavolsaga), tilos a dohanyzas,
alkoholfogyasztas.

Drog behozatala, fogyasztasa az intézmény teriletén tilos.

Az intézmény teriletére vagy szervezett programokra olyan targyak behozatala (pl. petérda, vago, szird
eszkdzok stb.), amelyek balesetet okozhatnak tilos.
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Mindenkinek kételessége a balesetvédelmi, katasztréfavédelmi, és a tlizvédelmi szabalyok betartasa, azon
kivul az intézmény helyiségeinek és berendezéseinek el6irt hasznalati rendjének megtartasa.

Az intézménybe hozott személyes targyakért az intézmény nem vallal anyagi felelésséget.
Szandékosan méasnak okozott kart meg kell tériteni.

Az éplletet és annak helyiségeit, berendezéseit, tisztasagat ovni kell. Ezek épségét az itt dolgozdk és
tanulok fegyelmezett viselkedésével és a hazirend szabalyainak betartdsaval tudjuk megdrizni. A
szandékos rongalassal okozott karért a szuloknek, dolgozoknak kartéritési kotelezettsége van, az okozott
kart meg kell tériteniuk.

Rendkivili estekben (tlizriadd, bombariadd, egyéb) az épiletek kilritése a gyermekek, tanulok
feligyeletének megszervezése az SZMSZ-ben, illetve a Tizvédelmi Szabalyzatban rogzitettek szerint
torténik.

1.5. Ové-, megel6z6 és védbintézkedések szabalyozdsa

A gyermekeket évente tliz-, baleset-, katasztrofa- és munkavédelmi oktatasban kell részesiteni életkori
sajatossagaiknak megfeleléen. Ezeket az oktatasokat a napldkba kell bejegyezni. Ha valaki hianyzik az
oktatasrdl, akkor azt utblag az e-napld'ban is dokumentélva pétolni kell a szamara.

Az intézmény épuletének terv szerinti kiritését évente gyakorolni kell.

Riadé esetén a felsd tagozatos tanuldk irasbeli sziiléi beleegyezéssel (adatlap) hazaengedheték, azonban
az igy elmaradt tandrékat potolni kell.

Mindenki koteles betartani a balesetek megel6zésére vonatkozé munkavédelmi szabalyokat, kilonos
tekintettel a testnevelés, kémia, fizika, technika orakra.

Az altalénos iskolai tanuld csak tanéri fellgyelet, illetve irdnyitas mellett, oktatasi célbol kezelhet elektromos
készlléket (pl. szamitdgép).

A pedagogus felelésséggel tartozik az altala bevitt, illetve hasznalt eszk6zok elbirasszer(i hasznalataért. A
pedagdgus altal készitett eszk6zok nem lehetnek veszélyt okozdak.

Intézményiink a békeés, egylttm(ikodd kézosségi élet kialakitasat és fenntartasat elsésorban preventiv
szocializaciés nehézségeket vagy feszlltségek megjelenését tapasztalia kezdeményezheti szakmai
tamogatas bevonasat.

A gyermek egészsége védelmében tartsa tisztan és rendben kornyezetét, Ugyelien a mosdok,
mellekhelyiségek tisztasagara is.

Sériilést okozd, veszélyes targyakat az intézménybe hozni, illetve az intézmény altal szervezett kiilsé
programokra elvinni tilos, azokat a nevelék kotelesek azonnal elkobozni, és azt csak a gyermek szileinek
adhatjak vissza.

" E-napl6: Elektronikus napl6 (a tovabbiakban: e-naplé): Az intézményben hasznalt mindenkori hivatalos tanulmanyi alaprendszer (jelenleg
a KRETA), amely a tanuldk adatait, érdemjegyeit és mulasztasait tartalmazd integralt adatkezelési platform egyben intézményi folyamatok
digitalis nyilvantartasa.”
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Testnevelés dran/foglalkozason tilos a gydrl, a nyaklanc, kardra, 16gd fiilbevald, karkétd, vagy mas
balesetveszélyes targy viselése, szemiveg hasznalata nem ajanlott.

Az intézményben és az intézmény altal szervezett programokon kertlendd az olyan 0ltozék, amely baleset
forrasaul is szolgalhat.

A tantermek/csoportszobak berendezéseit mindenkinek kotelezé rendeltetésszeriien hasznalnia a
balesetek elkerilése érdekében.

A tantermek nagyszarnyu ablakait a tanuldi vagy tanari asztal f6l6tt nem szabad kinyitni, ezeken a helyeken
csak a bukdablakok hasznélhatok szelléztetésre (kivéve, ha a tanterem (res).

Tilos a tantermekben/csoportszobakban, folyosokon szaladgalni; a Iépcsék parkanyan csuszkalni, az
ablakokbdl kihajolni vagy oda felulni.

Az udvaron dobaldzni, az ablakon barmit kidobni tilos. Az udvaron a veszélyes, személyi vagy targyi
sérllést okozd dobalas és a labda/jatékok nem rendeltetésszerl hasznélata és hajigalasa tilos.

Téli id6szakban az udvaron csak a kijelolt helyen lehet hdgolydzni, csuszkalni — lgyelve sajat és masok
testi épségére.

Az iskola éplletének homlokzatan kamerék elhelyezésére keriilt sor. Ez az intézkedés elsGsorban az
épulet védelmét szolgalja.

Az éplilet vakolatat mindenfajta sérléstél ovni kell. Ezért sem a falhoz tdmaszkodni, sem ahhoz targyakat
(pl: taska, kerékpar) tamasztani nem szabad.

Az udvaron csak a Kkijelolt helyeken lehet gumilabdaval focizni. Bérlabdat az iskolaba behozni tilos.
Bérlabdat csak pedagdgus engedélyével és felligyeletével testnevelés orakon vagy foglalkozasokon
szabad hasznalni.

Az udvaron kizarélag a kijeldlt helyeken lehet labdaval jatszani.

Ha az atrium kapui nyitva vannak, akkor az udvari jardat atjarasra lehet hasznélni. Tanulok mas esetben
csak pedagdgus felligyeletével tartdzkodhatnak az atriumban.

A tantermekben Iévd also (=buko-) ablakokat a diakok rendeltetésszeriien, szelléztetésre hasznalhatjak.

A felsé ablakokat az 1-6. évfolyamon csak feln6tt, a 7-8. évfolyamon a tanuldk is hasznélhatjék. A folyosoi
ablakokat tanuld nem nyithatja.

Egészséguigyi ellatas keretében az intézmény biztositia a gyermekek évenkénti orvosi és fogaszati
szirévizsgalatokon, illetve a kotelezd oltdsokon vald megjelenését.

Az iskolaorvos, védénd a szildket és a tanuldkat az aktualis vizsgalatokrdl az osztalyfénokon/
dvodapedagdguson/gyégypedagdguson keresztul irasban tajékoztatja. A szil6 irdsban utasithatja vissza
ennek igénybevételét.

Gyermekeink megbetegedési tiinetei, illetve baleset esetén haladéktalanul (telefonon) értesitjlik a szilét,
szilkség esetén a mentdket is. A tanuldt csak a szulé feligyeletével engedi haza az osztalyfénok.

Az iskolaban tortént tanuldbalesetek esetén, szildi kérésre, az intézmény tajékoztatast nyujt a szilének a
biztositasi Ugyintézéssel kapcsolatban.
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1.6. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

Az iskola éplletében portaszolgalat mikodik. Az 6voda bejarata az udvar feléli ajtd, gyogypedagogiai
dvodaban az utcafront fel6li ajtd. A gyermekek biztonsagéat fokozza a kapura és a bejarati ajtora felszerelt
gyermekzar, elektromos zar. Az évoda gazdasagi bejarata napkozben zarva van.

Az intézményvezetd szabalyozza az intézmény éplleteiben valo tartozkodast, amelyre vonatkozé el6iras
a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban talalhato meg.

Az intézmény hirdetétablaira csakis az intézmény profiljaval, tevékenységével, mikodésével kapcsolatos,
illetve azzal Osszefuggd reklamszovegek, anyagok kertlhetnek ki, az intézményvezetd elbzetes
engedélyével.

Az intézmény teriletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz k6t6dé szervezet nem miikddhet.

A tliz-, bomba-, illetve egyéb riadé esetén szikséges teenddk felsoroldsat az intézmény Tlzvédelmi
Szabalyzata tartalmazza.

Megbotrankoztatd viselkedés (pl. alkoholos é&llapot) esetén az intézmény dolgozoi felszdlithatjak a
helytelendl viselkedé személyt az intézmény elhagyasara.

1.7. A hianyzasok bejelentése

A gyermek/tanulé hianyzasa esetén a szllének jelzési kotelezettsége van az intézmény felé.

A gyermek/tanuld betegségének, hianyzasanak elsé napjan, a gydgypedagdgiai dvoda telefonjan:
06- 20- 447-40-11, e-mail cimén: szoloszem@podi.hu, az 6voda telefonjan: 06-1-256-09-77, e-mail cimén:
ovoda@podi.hu, illetve az iskola telefonjan 06- 1- 256-28-97, vagy e-mail-ben: iskola@podi.hu kell a
szUlbnek jeleznie.

1.8. Az étkezések befizetése és lemondasa

A befizetés és a potbefizetés a MultiSchool online rendszerében, illetve az intézmény gazdasagi irodajan
(1173 Budapest, Ferihegyi ut 115.) torténik az elézetesen kiirt idépontokban. Az online befizetésre egy hét
all rendelkezésre, a személyes jelenléttel torténd potbefizetésre egy napot biztositunk minden honapban.
Ett6l eltérni uj tanuld, illetve dvodas felvétele esetén lehet.

Hianyzas esetén a kdvetkez6 napi étkezés mondhatd le 9 oraig, és az a kdvetkezd 2. befizetéskor irhatd
jova. Lerendelésre az online felileten, a 06-1-256-2897 telefonszamon, illetve a gazdasagi@podi.hu
e- mail cimen, torténik. Amennyiben a gyermek a lejelentett napok utan tovabbra is hianyzik, azt ujra le kell
jelenteni, mert a folytatas nem automatikus.

A lejelentés elmulasztésa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetéség és az az intézménynek is
anyagi kart okoz.

Az étkezési tdmogatasban (50-100%) részesuld kisgyermek/tanuld esetén koteles a sziilé hianyzas esetén
az étkezés lejelentésére, mivel ennek elmulasztasa fokozott anyagi kart okoz az intézménynek. Masodik
ilyen alkalom utan az intézmény kartéritést igényelhet.
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1.9. Szocialis juttatasok

A szocidlis és egyéb juttatadsokhoz valdé hozzéférés biztositdsa érdekében az intézmény és a
gyermekvédelmi felelés tajékoztatast nyujt.

A gyermekek részére biztositott tAmogatasokrél — amennyiben erre az intézmény jogosult — a fenntarté
utasitasa alapjan, a féigazgat6 dont, kikérve a gyermekvédelmi felelGs és az osztalyfonok véleményét.

A szocialis juttatasokrol és az igénylés modjardl a szlléket - a koltségvetési rendeletnek megfeleléen - a
beiratkozaskor, az els6 szil6i értekezleten vagy az elsé befizetéskor tajékoztatjuk.

Szocidlis juttatasok jelleglk szerint lehetnek:
— étkezési tamogatasok (alanyi jogon vagy kérelem utjan)
— ingyenes tankdnyv biztositasa (rendelet szerint)
— rendszeres szocialis tamogatasok (6nkormanyzatnal igényelhetd)
A szocialis juttatasok igénybevételét indokold igazolasok leadasi hataridejének elmulasztasa jogvesztéssel
jar.
1.9.1. A szocialis tdimogatas megallapitasanak elvei, szabalyai

Etkezési, téritési kedvezmény a csalad szocialis helyzetété| fiiggden a sziildk kérésére a lakohely szerint
illetékes dnkormanyzatnal igényelhetd.

Ingyenes és az 50%-os étkezési dij a jogszabalyban meghatarozott feltételek megléte esetén igényelhetd.

A kedvezményrél szol6 hatarozat eredeti példanyat, illetve az intézmény honlapjardl letdlthetd, errél sz616
nyilatkozatokat minden év junius 30-ig az iskola gazdasagi irodajan le kell adni.

Ovodaztatasi tamogatas az 6nkormanyzatnal igényelhetd, ha a csaladnak rendszeres gyermekvédelmi
tamogatas is jar. A gyermeknek természetesen a torvényekben meghatarozottak szerint igénybe kell
vennie az 6vodai ellatast.
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2. Az 6vodakra vonatkoz6 szabalyok
2.1. Az ovoda térvényben meghatarozott feladatai

Az bvoda a gyermeket haroméves koratol a tankotelezettség eléréséig neveld intézmeny.

A gyermekek nevelése a teljes 6vodai életet magaba foglalé foglalkozasok keretében folyik, az alapitd
okiratban foglaltak szerint.

Feladata a gyermekek testi, érzelmi, lelki szikségleteinek kielégitése. Eleget tesz tovabba a
gyermekvédelmi torvényben megfogalmazottaknak is. Az dvodai foglalkozast oly modon szervezi meg,
hogy a szUl6k igényei szerint eleget tudjon tenni a gyermekek napkdzbeni ellatasaval kapcsolatos
feladatoknak.

2.2. A gyégypedagogiai 6voda térvényben meghatarozott feladatai

Az intézmény alapfeladata: azoknak a sajatos nevelési igényli gyermekeknek az 6vodai nevelése, akik az
e célra létrehozott gydgypedagdgiai, konduktiv pedagodgiai nevelési-oktatasi intézményben, dvodai
csoportban eredményesebben foglalkoztathatéak.

Sajatos nevelési igényl gyermek: az a kilonleges banasmaodot igénylé gyermek, aki a szakért6i bizottsag
szakertbi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos,
tobb fogyatékossag egylttes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral
vagy egyeb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral)
klzd.

2.3. A nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év, szeptember 1-t6l augusztus 31-ig,

Szervezett tevekénységek idészaka — szeptember 01-tél - majus 31-ig.

Szervezett udvari élet (nyari idészak) - junius 01-t6l augusztus 31-ig.

Nyari id0szak - junius 01-t6l augusztus 31-ig,

Szervezett tevékenységek id6szaka — szeptember 01-t6l az iskolai tanév befejezéséig tart.

A nevelés nélkili napok szama rendeletben meghatarozottak szerint.

Az iskolai tanév rendjeben kijelolt szinetekben, ha az 6vodai Iétszam is jelentdsen lecsokken, 6sszevont
csoportokkal Ugyeletet szervezlink az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint.

Azon gyermekek esetében, akiknek szllei gyermekek otthongondozasi dijaban részesuinek, az dvodaban
toltott idé nem haladhatja meg a jogszabalyban meghatarozott napi 5 érét.

A gyermekek otthongondozasi dijaban részestil6 szulék a kdtelezd benntartozkodasi idén tul nem vehetik
igénybe az 6vodai Ugyeletet gyermekeik szamara.

A nyari zarva tartas id6tartama 4 hét. Az 6voda nyari zarva tartasarél legkésébb februar 15-ig, a nevelés
nélkuli napokrél legalabb 7 nappal a zarva tartast megel6zéen a szllGket tajékoztatjuk.

Az ligyeletek megszervezésenek rendje a nevelés nélkili napokon, szlinetek idején, illetve a nyari zaras
alatt:
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— Az intézmény nyari zarasanak ideje alatt - maximum 10 napra -, indokolt esetben igényelhetd
ugyelet, melyet megegyezés szerint, a két tagintézménylnk (évoda és gydgypedagdgiai dvoda)
egymas kozott valtva biztositja.

— A nevelés nélklli napokon, sziinetek idején, valamint nyaron janius 15-e utan a gyermekeket
o0sszevont, Ugyeleti csoportban helyezzik el. (Ugyeletet az SZMSZ 7.1.pontjaban szint
meghatarozott Iétszamu igény esetén biztositunk.)

Az dvoda napi nyitvatartasa: hétfétél-péntekig 06 -18 draig.

A gyermekek reggel 6 6ratdl 7 6raig, délutan 1645 6ratdl 18 draig az ligyeleti csoportszobaban tartozkodnak,
az Ugyeletes dvodapedagdgus felligyelete alatt. 7 éra utan a gyermekekkel a sajat 6vodapedagégusuk
foglalkozik a sajat csoportban.

Gyogypedagogia dvoda napi nyitvatartasa: hétfétél-péntekig 07:00 -17:00 oraig.

A gyermekek a csoportszobaban tartézkodnak dajka, gydgypedagogiai asszisztens és/vagy
gyogypedagdgus fellgyelete alatt.

A gyermekek dvodaban tartozkodasanak javasolt maximalis ideje napi 10 6ra.

2.4. A gyermek 6vodai életével kapcsolatos szabalyok, rendelkezések

2.4.1. Atevékenységek idokeretei (napirend, hetirend)

A napirenden beliil rugalmasan vessziik figyelembe az egyes tevékenységek iddigényét, az évszakokat.
Az idbkereteket rugalmasan kezeljuk, hogy minél kevesebb legyen a varakozas, igy a szabad jatékra,
szabadon vélasztott tevékenységre b6ven legyen id6.

Minden reggel ahitattal kezdjiik a napot kétott tevékenységi formaban.
A napirend kialakitasa az 6vodapedagdgusok feladata, az aldbbi szempontok figyelembevételével:
az 6vodai napot rovid ahitattal, imadsaggal kezdjuk,
— ajatéknak kiemelt szerepe van,
— megfelel6 idét kell biztositani az 6vodai egyéni fejlesztésekre.
Minden nap azonos napirend(, de valtozatos tartalmu és rugalmas.

2.42. Napirend

Idokeret Tevékenység
600 - 1800 draig kozben: SZABAD JATEK
a teremben és az udvaron
ahitat
730 1145 étkezés eldkészitése, testapolas
reggeli

szabad és iranyitott tevékenységek bent és kint:
— szabad és szervezett mozgasok, mozgasos jatékok
— élményszerz6 sétak, kirandulasok
— élményszerzések, tapasztalatszerzések, alkotdmunkak
— akilsé vilag tevekeny megismerése
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— verselés, mesélés

— ének, zene, énekes jaték, gyermektanc

— rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

— munka jellegl tevékenységek

— tevékenységben megvalosuld tanulas

— nagycsoportban 45 perc iskola-el6készito fejlesztd pedagdgiai
tevékenység

1145 1045 tisztalkodas — ebéd

az asztalok leszedése, szellbztetés, takaritas, agyazas

tisztalkodas

1245 1430 a pihenés eldkészitése, MESE, pihenés
140 1800 ébredés, 6ltozkodes, fésllkodés, testapolas, étkezés el6készitése
uzsonna

szabad és iranyitott tevékenyseég folytatasa bent és kint

2.5. A gyermek gyogypedagogiai 6vodai életével kapcsolatos szabalyok, rendelkezések

2.5.1.  Atevékenységek idokeretei (napirend, hetirend)

Az bvodaba érkezéskor a gyermeket a sziilé személyesen adja at a gyodgypedagogusnak, gydgypedagogiai
asszisztensnek vagy a dajkanak.

A nevelés, fejlesztés eredményességét kevéshé sérti, ha a gyermek 8:30-ig megérkezik a csoportjaba,
ekkor bekapcsolodasa a napi rutinfeladatok végrehajtasaba még zokkenémenetesen megtorténhet. A
nevelés-fejlesztés eredményessége érdekében a gyermekek legkorabban 12:00 6rakor viheték el.

A beszoktatas ideje alatt és indokolt esetben, az adott gyermek egyéni allapotédhoz igazodva, a
csoportvezetd gydgypedagdgusok, és az intézmeényegység-vezetd masképp is rendelkezhetnek.

A napirend kialakitasa a gyogypedagdgusok feladata, az alabbi szempontok figyelembevételével:
az 6vodai napot rovid ahitattal, imadsaggal kezdjuk,

a jatéknak kiemelt szerepe van,

megfelel6 idét kell biztositasi az egyéni fejlesztésekre.

Minden nap azonos napirendd, de valtozatos tartalmu és rugalmas.

A napirendi és hetirendi tevékenységek szervezésének, kialakitasanak bazisat az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramja képezi, melyet a legfrissebb, tudomanyos evidencidkon alapuld autizmus
specifikus tudasnak megfeleléen individualizéltan adaptalunk az autizmus természetének, valamint a
csoportba jard gyermekek szlikségleteinek, igényeinek megfeleléen.

A napirendi tevékenységek, illetve a hetirend keretrendszerének alkalmazésaban minden esetben
figyelembe vesszik a gyermekek aktualis allapotat, a tevékenységeket ennek fliggvényében rugalmasan
igazitjuk.
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A hetirendben megjelend tevékenységek:
— Egyéni/ mikrocsoportos Babzsék Fejlesztd Program alapu tarsas — kommunikacios készségeket
tamogato tevékenység
— Egyéni tanulas tevékenység (egyéni habilitacios — rehabilitacios foglalkozas)
—  Strukturalt dnallé asztali munka tevékenység
— Strukturalatlan szabadjaték tevékenység a csoportszobaban
— Strukturalt finommotoros tevékenység (abrézolas — alakitas, vizuomotoros tevékenység)
—  Strukturalt mikrocsoportos torna tevékenység
—  Strukturalt mikrocsoportos zene tevékenység
A mikrocsoportok kialakitasarol, a mikrocsoportokba vald bekertlésrél a szllkkel egyuttmiikodve, 6ket

tajékoztatva, az egyéni fejlesztési tervben kijelolt specifikus célokat figyelembevéve a csoportban dolgozo
szakember team hoz dontést.

Havonta egy alkalommal az intézményi lelkész reggeli zenés ahitatot tart a csoportba jard gyerekeknek.
Az ahitat tartalmat, strukturajat és keretét az intézményi lelkésszel szorosan egyittmiikodve a csoportban
dolgoz6 gydgypedagdgusok individualizaltan, autizmus specifikus szempontoknak megfeleléen adaptaljak.
2.5.2. Az dvoda napirendendje:

Az 6vodai napirendi tevékenységek kialakitasanak, megvaldsulasanak sorrendjében, 0sszetételében
vannak kotottebb keretek, ugyanakkor legfontosabb alapunk az adott gyermek individualizalt pedagogiai
felméréseinek eredményei.

A csoportba jaré gyermekek napirendi tevékenységeinek szervezése egyéni és mikrocsoportos formaban
valésul meg egyénre szabottan, az egyéni fejlesztési tervekben kijelolt specifikus célok beépitésével,
figyelembevételével.

A napirendben megjelend tevékenységek:

— Egyéni/ mikrocsoportos Babzsak Fejleszté Program alapu tarsas — kommunikacios készségeket
tamogato6 tevékenység

— Egyéni tanulas tevékenyseg

—  Strukturalt dnallé asztali munka tevékenység

— Strukturélatlan szabadjaték tevékenység a csoportszobaban

—  Strukturalt finommotoros tevékenység (abrazolas — alakitas, vizuomotoros tevékenység)
— Udvari szabadjaték tevékenység

— Onkiszolgalassal kapcsolatos tevékenységek: Etkezések (tizrai, ebéd, uzsonna), kézmosas,
atoltozés, WC-hasznalat

— Csendes pihend/délutani alvas
— Egyéb mikrocsoportos strukturalt tevékenységek a hetirendnek megfelelden.
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IDOTARTAM | TEVEKENYSEG NEVE

7:00-7:30 Ugyelet

7:30-9:00 Strulftqrélatla’n szabadjaték tevékenyseg/
Egyéni tanulas/
Strukturalt 6nallé asztali munka tevékenység

, . Mikrocsoportos tarsas — kommunikaciot tamogato6 tevékenység/
9:00-11:15 o )
Egyéni tanulas/
Strukturalt mikrocsoportos tevékenység/
Strukturalatlan szabadjaték tevékenység/
Strukturalt 6nallé asztali munka tevékenység

10:00-10:30 Kézmosas, Mosdd, Tizérai

11:15-12:00 Kézmosas, Mosdo, Atdltozés, Udvari szabadjaték tevékenység

12:00-12:15 Atoltozés, Kézmosas, Mosdo

12:15-12:45 Ebéd

12:45-15:00 Csertld.es pihgné/ Strukturélatlan szabadjaték tevékenység/
Egyéni tanulas/
Strukturalt 6nallé asztali munka tevékenység

15:00-15:15 Kézmosas, Mosdd

15:15-15:45 Uzsonna

tevékenység

15:45-16:30 Strukturalatlan  szabadjaték tevékenység/Strukturélt 6nalld  asztali

munka

16:30-17:00 | Ugyelet

2.6. A gyermek jogai és kételességei

A gyermeknek joga, hogy

— személyiségeét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,

— védelmet biztositsanak szamara fizikai és lelki er6szakkal szemben,

— képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak, allapotanak megfeleld nevelésben és oktatasban

részesuljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

— anevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak,

— Ovodai életrendjét - pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetbség

biztositasaval - életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

— biztonsaga érdekében az dvodaban tartozkodas ideje alatt, végig dvodapedagogus /felnétt: dajka,

pedagdgiai asszisztens felligyelete alatt alljon,
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hitoktatasban vehessen részt, (autizmus specifikus modszertani elemek alkalmazasaval egyénre
szabottan adaptalt mddon hitoktatasban vehessen részt),

személyiségi jogait, igy kulonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valdé jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagéat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa,

jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelemre téritésmentes vagy kedvezményes
étkeztetésben részesuljon,

az intézmény eszkdzeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztéeszkdzok), berendezéseit, felszereléseit
ingyenesen hasznalja.

a szakértdi bizottsag szakvéleményében javasolt specifikus fejlesztéshez alanyi jogon
hozzéférhessen.

A gyermek kotelessége, hogy:

szllei altal biztositottan részt vegyen az 6vodai ellatdsban 3-6 éves kora kozott, e joganak
gyakorladsa azonban nem korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében,

életkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és hazirendben megfogalmazottak
szerint részt vegyen sajat kornyezete és az altala hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban,

dvja a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészséget, testi épségét,
dvja a nevelése soran hasznalt eszkdzoket, az dvoda létesitményeit, felszereléseit,
tiszteletben tartsa és segitse dvodatarsait és a felnbtteket,

a szulé hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségugyi szlirévizsgalaton,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat vedo ismereteket,

életkoranak megfeleléen 6t vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, balesetet a
feligyeletét ellatd felnbttnek jelentsen.

A gyermek nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazéd
buntetésnek, vagy banasmodnak.

2.7. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Nagyobb csoport lehet:

az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a ket 6vodapedagogushoz tartozd gyermekek csoportja,
az életkortol flggetlendl, amennyiben vegyes csoportrdl van szo,

az azonos életkort gyermekek csoportjatol figgetlendl, példaul az 6vodat kezdd, illetve az iskolaba
mend gyermekek csoportja,

kllon, specialis foglalkozasokon részt vevé gyermekek csoportja, pl. a fejlesztd felzarkdztato,
logopédiai, gydgytorna foglakozasokon részt vevd gyermekek csoportja,

az onkoltséges tanfolyamon részt vevé gyermekek csoportja
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2.8. Az dvodai jutalmazas és értékelés elvei, a fegyelmezé intézkedések alkalmazasanak
elvei és formai

Az értékelés kiteried a gyermek viselkedésére, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi képességeinek,
készségeinek fejlddésére. A keresztyén erkdlcsi normak (tolerancia, empatia stb.) az értékeléseket
jutalmazast, fegyelmezést atszovik. A felndttek pozitiv példaja a mindenkori alap a gyermekek
viselkedésének alakitasaban.

2.8.1. A gyermek jutalmazasanak elvei és formai

A napi munkank soran a pozitiv értékelés eszkozeivel éllnk, (szobeli dicséret, megerfsités, fej
megsimogatasa, kedves gesztus pl. kézfogas.) Edességgel valé jutalmazas ellenkezik elveinkkel, eltériink
ett6l gyogypedagdgiai ovodaban, ahol egyénre szabott jutalmazasi moddokat alkalmazhatnak
gyogypedagdgusaink.

A jutalmazasi formak mindig igazodnak a gyermek és a csoport életkori sajatossagaihoz, fejlettségéhez.
Néhany példa a jutalmazandd esetekre, jutalmazasra:

ha a gyermek a t6le megszokott teljesitményénél jobban teljesit, pl. kitartdan jatszik egy logikai
jatékkal, magatdl elpakolja a jatekat, stb.

— akdzosségert vallal plusz munkat 6nkéntes alapon (pl. napossag, segités a tarsaknak, segités a
felnGtteknek pl. tornaszerek elékészitése, labdak kiosztasa stb., teremrendezés foglalkozasokhoz,
diszités linnepekre)

— bajbajutott tars megsegitése (pl. elesett felsegitése, a kicsufolt védelme stb.).
— pl.: kiemelés a csoport el6tt (dicséret példaval, taps)

Az intezménylnkben ellatott autizmus spekirum zavar diagndzissal rendelkezd gyermekek az eltéré
idegrendszeri fejlédés jellege miatt sajat viselkedéslket altalaban kevéssé tudjék kontrollalni, annak
hatasat a kornyezetre kevésse értik. A tarsadalom irott és iratlan szabalyainak gyakran korlatozottan
vannak tudataban. igy a fegyelmezés és jutalmazas mddja telies mértékben eltér a hagyomanyostol,
egyénre szabott.

A gyermekek viselkedésének befolyasolasa az egyéni képességek felmérésén alapul. A kirivd
viselkedések kezelése a pedagbgusok altal kézosen elfogadott, és a szlléi hazzal is egyeztetett
viselkedésmodositd stratégiak alkalmazasaval torténik. A kialakitott stratégiak averziv (biintetés) jellegii
elemet nem tartalmazhatnak. Az adaptiv viselkedés kialakitasanak alapja a kommunikacioértes-és
hasznéalat fejlesztése, a gyermek szdmara kiszdmithato, érthetd, jol strukturélt kornyezet kialakitasa és a
kivant viselkedések szisztematikus, egyénre szabott jutalmazasa. A viselkedésterapias stratégiak
alkalmazasa soran a személyzet koteles a gyermeki jogokat a vonatkozd torvényeknek, jogszabalyoknak
megfeleléen messzemendkig tiszteletben tartani Az alkalmazott viselkedésterapias eljarasokat és azok
hatasat dokumentalni kell.

2.8.2. Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elvei és formai

Fegyelmezd intézkedéssel akkor éliink, ha a gyermek viselkedése ezt indokolja a sajat és tarsai nyugalma,
fejlédése érdekében és az elmarasztalas, fegyelmezés elkertilhetetlen. Tilos a gyermek megszégyenitése,
kikozOsitése, kigunyoléasa, a csoportbdl valo eltavolitasa, szikségleteinek megvonasa, testi bantalmazasa.

17/45. oldal



Podmaniczky Janos Evangélikus Ovoda és Altalanos Iskola Hazirend
székhely:1173 Budapest, Ferihegyi ut 115.

telephelyek:1173 Budapest, Gyoker u. 5., 1164 Budapest, Batthyany llona u. 38-40. S 2013,
Utolsé modositas datuma: 2026.04.28.

A fegyelmezés, elmarasztalas formai mindig alkalmazkodnak a gyermek és a csoport életkori
sajatossagaihoz, fejlettségéhez, mely soran a kovetkezd elveket vesszik figyelembe:

— aranyossag (a cselekvés mértékével azonos fegyelmezés),
— id6zités (a tettet kovetden),
— kovetkezetesség.

Célunk a pozitiv magatartasformak erésitése. A helytelen viselkedés esetén (pl.: agresszivitas szdban,
tettben valo megnyilvanulésakor), el6szor figyelmeztetjlk a kisgyermeket a helyes viselkedési formara. Ha
nem sikerll mas tevékenységet, jatékot ajanlunk neki, és ismét figyelmeztetjik arra, hogy helytelenl
viselkedik, megszegi a kozosségi élet szabalyait. A harmadik alkalom utan néhény percre kivonjuk a
jatékbol, a csoport kijeldlt helyére - pl. asztal mellé - Ultetjlk, és ismét elmondjuk neki, vagy 6t kérjuk arra,
hogy mondja el miért kellett a jatékot abbahagynia.

2.9. A sziilok 6vodahasznalataval kapcsolatos rendelkezések

29.1.  Aszilé jogai
A szil6 joga, hogy
— szabadon dvodat valasszon,

— a Pedagdgiai Szakszolgélat javaslatanak alapjan gyermeke képességeinek, adottsagainak
megfelelé dvodai ellatasban részestiljon,

— megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és mikddési
szabalyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

— sajat gyermeke fejlddésérél, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, a
gyermeke neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

— azintézmény vezetdje és a pedagdgus egyiittes hozzajaruladsaval részt vegyen a foglalkozasokon,
nyilt alkalmakon,

— személyesen vagy képvisel6i utjan- jogszabalyban meghatarozottak szerint- részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozataldban,

— kezdeményezze szll6i szervezet létrehozasét, és abban tevékenyen kozremiikodjon,

— az 6vodai szllbi szervezet, kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesllését, a
pedagdgiai munka eredményességét, a gyermekek csoportjat érinté barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet a tagintézmény vezet6jétdl, az e korbe tartozd ugyek targyalasakor képviseldje
tanacskozasi joggal részt vehet a nevelbtestilet értekezletein. Megallapitasairdl tajékoztathatja az
intézmény nevelbtestlletét és a fenntartét. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely
kérdésben tajekoztatast kérhet az 6voda vezet6jétdl, és az adott kerdés megtargyalasakor, mint a
szilléi szervezet képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet a nevelbtestleti értekezleteken.

— az bvodai élet szervezésével kapcsolatos észrevételét, irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi
intézmény vezetdje és a Sziléi Szervezet megvizsgalja, €s arra a megkeresésétdl szamitott 30
napon belll érdemi valaszt kapjon.
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2.9.2. Aszul6 kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy
— gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrél,
— biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarasat,

— figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, és a t6le elvarhatd mddon segitse a fejlédés folyamatat,
valamint a gyermek kozosségbe valo beilleszkedéseét, a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

— rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, és részikre az
egyuttnevelés érdekében a szukséges tajékoztatast adja meg.

— fartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat és jogait. (A pedagogus, valamint az
6 munkajat segitd alkalmazottak a nevelGi-oktatdi munka, illetve a gyermekkel 0sszefliggd
tevékenysége soran, blntet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd személynek
szamitanak.)

— gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
dvodapszicholégusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon val6 részvételét, ha a gyermekkel
foglalkozd pedagdgusok kezdeményezésére, a neveldtestllet erre javaslatot tesz, és az
dvodavezetd jovahagyja. Ha az e bekezdésben foglalt kotelezettségnek a szl nem tesz eleget,
a kormanyhivatal kotelezi a szul6t a kotelezettségek betartasara.

2.9.3. A csalad és az dvoda kozos nevelési elveinek kialakitasa (egyittmiikodés a
sziilokkel)

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék és
fogadjak el 6vodastarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen
torekvésink sikerességének érdekében kérjuk, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Példaul:

— ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az évodara, az ott dolgozé felnbttekre,

— ne biztassak gyermekiket verekedésre, még ha el6z6 nap a gyermekuiket érte is esetleg sérelem.

2.9.4. A nevel6kkel val6 kapcsolattartas, egyuttmiikodés lehetdségei

A szUl6knek lehetségik van arra - és azt mi is igényeljik -, hogy az dvodaban folyd pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfelel6 férumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kozos
gondolkodast. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik megfeleld mddszer szerint neveljlk, sziikség
van igazi, valds egylttmikodésre, nyitottsagra és Gszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, illetve az dvoda vezetdjét, és velik kozdsen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittm(ikodésre alkalmas férumok:
— szUl6i értekezletek
— jatszodélutanok
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nyilt napok

— koz0s rendezvenyek

— fogadoorak évodapedagogusi)

— az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

— elektronikus kapcsolattartas emailen és az OVIKRETA? rendszer hasznalataval.

A mindennapok soran - reggel és hazavitelkor - a néhany mondatos informaciocserén tul sem a gyermekkel
kapcsolatos, sem maganjellegii beszélgetés miatt az 6vodapedagdgus figyelmét a gyermekekkel valo
foglalatossaga kdzben hosszabb idre nem lehet elvonni.

A szUl6 gyermekével kapcsolatos informéaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat dvodapedagogusaitdl,
vagy az 6vodavezet6tdl kérhet, illetve kap.

A gyermek fejlddésérél késziilé dokumentumokba a szlild a sziiléi értekezleteken, illetve a fogadddrakon
tekinthet be. A gyermek fejlédésérdl az dvoda félévente irasos tajékoztatét ad at a szllének, melynek
atvételét a sz(l6 alairasaval igazolja. A gyermek fejl6désérél a sziilé évente kétszer (igény esetén tobbszor)
fogadddra keretein belil kap tajékoztatast.

Az informaci6szolgéltatasban a dajkak nem illetékesek.

2.10. Az 6voda helységeinek, udvaranak hasznalati rendje

Az dvoda helyiségeit kulon engedély nélkul az dvoda dolgozdi, illetve az dvodaval jogviszonyban allo
gyermekek hasznélhatjak.

A gyermekek benntartdzkodasa alatt a felnétt felligyeletet végig biztositania kell az dvodanak.

A tornaszobat egyéni fejlesztd helységeket, orvosi szobat csak dvodapedagogus /dajkai, gyogypedagdgiai
asszisztensi/gyogypedagogusi feligyelet mellett, illetve kilon foglalkozason a foglalkozast vezetd
szakember felligyelete mellett hasznalhatjak a gyerekek.

Udvaron felligyelet nélkul gyermek nem tartozkodhat, az udvari jatékokat csak 6vodapedagogusi/dajkai/
gyogypedagdgiai asszisztensi/gyogypedagogusi felligyelet mellett hasznalhatja. Az udvari jatszétér nem
kozterlleti jatszotér. A gyermekek atvétele utan az dvoda épliletét és udvarat rovid idén belll el kell hagyni.

Az bvoda helyiségeit bérbe adni csak féigazgatoi engedéllyel lehet.

Szllék a csoportszobaban nem tartozkodhatnak, kivéve nyitott alkalmakon, szll6i értekezleteken,
fogaddorakon.

Latogatok, szulék csak a kijeldlt, feln6tt illemhelyet hasznalhatjak.
Az 6voda teriletén a sziil6k, latogatdk a telefonjukat csak kivételesen fontos esetben hasznalhatjak.
Az dvoda terlletére allatot csak engedéllyel, allatbemutatok alkalméaval lehet behozni.

2 Az OViKRETA digitalis adminisztracios és kapcsolattarto feliilet, mely az 6vodak gyermekekkel és alkalmazottakkal kapcsolatos
adminisztrativ feladatait, biztonségos adatkezelést biztosito informatikai rendszerben tdmogatja.
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2.11. Az 6voda igénybevételének rendje

Az bvodéat a gyermek az alabbi esetekben veheti igénybe
— aharmadik életév betoltésetdl az iskolaérettség eléréseig, maximum nyolcéves koraig.
— amennyiben a gyermek megbizhatdan agy- és szobatiszta.

— amikor a gyermek egészséges, és errdl (betegség utan) orvosi igazolast tud a szilé bemutatni az
dvodapedagogusnak

— akkor, ha a szll§ az étkezési téritési dijat befizette/megrendelte az adott hdnapra.

2.11.1. Az o6vodai beiratkozas

A Nemzeti kdznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) kimondja, hogy az 6voda a gyermek haroméves
koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Az Nkt. szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodaba a gyermek harmadik
életévének betdltése utan vehetd fel. A sziilé gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos. A felvételrdl az intézmény vezetéje dont.

Kivételes eset: az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven
belil betdlti, feltéve, hogy minden, felvehetd haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelmét
teljesitette az intézmény.

Az evangélikus 6voda felvesz mindenkit, aki az egyhazi nevelést igényli gyermeke szamara. Mas
felekezetd, illetve meg nem keresztelt gyermek is felvehetd, ha szilei az evangélikus 6vodai nevelést
valasztjak, és elfogadjak az intézmény vilagnézeti elkbtelezettségét. Tuljelentkezés esetén az evangélikus
vallasu gyermek elényt élvez.

A gyermekek és a szll6k szdmara egy szervezett nyilt nap sorén lehetdséget biztositunk az intézmény
megtekintésére és a felmertild kérdések megvalaszolasara.

A jelentkezes/beiratkozas a szllé személyes megjelenesével, a jelentkezési lap kitoltésevel torténik. A
jelentkezést a felvételi eléjegyzési naploban rogzitjlk, amely az OVIKRETA rendszer részét képezi.

A beiratkozas alapdokumentumai:
— A szll6k személyazonossagat igazolé dokumentumok.
— A gyermek szlletési anyakonyvi kivonata, lakcimkartyaja, valamint TAJ-kartyaja.
A felvételrdl vagy esetleges elutasitasrol irasban értesitjik a szlldket.
Az dvodaba felvett gyermekek csoportba beosztasardl az dvodavezetd dont.
Az bvodai jogviszony a beiratas napjan jon létre a felvételt nyert gyermekek szamara. A gyermek az vodai
jogviszonyon alapuld jogait az els6 nevelési év megkezdésétdl gyakorolhatja.
2.11.2. Felvétel gyogypedagogiai 6vodankba

A Nemzeti Koznevelesi Torvény 8. § (1) bekezdese kimondja, hogy az dvoda a gyermek 3 éves koratol a
tankotelezettség megkezdéséig neveld intézmény. Ovodank ellatasi korzete orszagos, tehat az 6vodankba
az orszag tertletén él6 gyermekek a szUl6 kérésére, a Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat javaslata alapjan
kerlinek.
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Az Nkt. szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodaba a gyermek harmadik
életévének betoltése utan vehet fel. A szilé gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos. A felvételrél az intézmény vezetdje dont.

Kivételes eset: az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtél szamitott fél éven
bellil betolti, feltéve, hogy minden, felvehetd haroméves és annal id6sebb gyermek dvodai felvételi kérelmét
teljesitette az intézmény.

A gyogypedagdgiai Ovodaba jelentkezhet mindenki, akinek a gyermeke autizmus spekirum zavar
diagnozissal és SNI statusszal rendelkezik, valamint aki az egyhazi nevelést igényli gyermeke szamara.
Mas felekezetd, illetve meg nem keresztelt gyermek is felvehet, ha szilei az evangélikus 6vodai nevelést
valasztjak, és elfogadjak az intézmény vilagnézeti elkotelezettségét. Tuljelentkezés esetén az intézmény
munkak6zdssége dont a jelentkezbk felvételével kapcsolatban.

A tagintézmeény-igazgatoval elbre egyeztetett id6pontban egy konzultacio alkalmaval sziilbknek
lehetbséget biztositunk az dvoda megismerésére

A jelentkezes/beiratkozas a szll6 személyes megjelenesével, a jelentkezési lap kitoltésével tortenik. A
jelentkezést a felvételi el6jegyzési naploban rogzitjuk, amely az OVIKRETA rendszer részét képezi.
A beiratkozas alapdokumentumai:

— A szillék személyazonossagat igazolé dokumentumok.
— A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata, lakcimkartyaja, valamint TAJ-kartyaja.

A felvételrél vagy esetleges elutasitasrdl irasban értesitjlik a sziiléket.

Az bvodai jogviszony a beiratas napjan jon létre a felvételt nyert gyermekek szdmara. A gyermek az 6vodai
jogviszonyon alapulé jogait az elsé nevelési év megkezdesétdl gyakorolhatja.

Ovodankban autizmus-specifikus ellatas keretében azok a sajatos nevelési igény(i gyermekek vehetdk fel,
akik szdmara a pedagdgiai szakszolgalat — az 6vodai csoport kijeldlése soran — intézményinket jeldli ki az
ellatas helyszinéul.

Jelentkezéskor szlkséges dokumentumok:
— kitoltott jelentkezési lap,
— szakérti bizottsagi kijelolésrdl sz6l6 dokumentum,
— megeldz6 pszicholdgiai, gydgypedagdgiai vélemények,
— esetleges orvosi diagndzis.

Amennyiben a gyogypedagdgiai vodaban van féréhely, a tagintézmény-igazgatd a szakértdi bizottsagtol
kapott valasz fliggvényében e-mailben tajékoztatja az intézmény féigazgatojat a dontésérdl a gyermek
fogadasaval kapcsolatban (felveszi vagy elutasitja).

A beiratkozas alapdokumentumai:
— aszulék személyazonossagat igazolé dokumentumok.
— agyermek sziletési anyakonyvi kivonata, lakcimkartydja, valamint TAJ-kartyaja.
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A felvételrdl vagy esetleges elutasitasrél az intézmény székhelyérdl, a féigazgatd irasban értesiti a
sziléket.

Megszlinik az dvodai jogviszony (dvodai elhelyezés):

— haagyermeket a szakértéi bizottsag dontése alapjan masik dvoda atvette és errél a fogadd 6voda
a gyermek nevelését eddigiekben végz6 dvoda szamara elkildte a dontésrél szol6 értesitését;

— ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan.

2.11.3. A beiskolazas rendje

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011.évi CXC. torvény (Nkt.) kijelenti, hogy minden gyermek koteles a
torvenyben meghatarozottak szerint az intézményes nevelés-oktatasban részt venni, és a
tankotelezettségét teljesiteni.

A tankotelezettség iskolaba jarassal teljesithetd. A fészabaly szerint ez hatévesen torténik, a torvény ettél
eltérd megoldasokat is lehetévé tesz.

A tankotelezettség arra a naptari évre vonatkozik, amelyben a gyermek a hatodik életévét augusztus 31.
napjaig betolti. A hatodik életévét eléré gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben maradasarol
az Oktatasi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal dontése kotelez6: amennyiben a szlilé/gyam kérte, hogy
gyermeke tovabbi egy nevelési évig dvodaban maradjon, vagy, hogy tankotelezettsége teljesitését hatéves
kora el6tt kezdhesse meg, és ezt a kérelem, a benyuijtott igazold dokumentumok és a szlikség szerint
kirendelésre kerlld szakértdi bizottsag szakertdi véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezi, utébb
a dontés kérelemre torténd visszavonasara nincs lehetéség. A szUld barmilyen indok alapjan vélelmezheti,
hogy gyermeke szamara az iskola megkezdése még nem indokolt.

2.11.4. Az dvodaba jarasi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év
kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A kotott kezdeményezések a befogadas-visszafogadas iddszaka utan indulnak (k6zéps6- és
nagycsoportban oktdbertdl, kiscsoportban novembertdl).

Ha a gyermek foglalkozasrdl val6 tavolmaradasat nem igazoljak a mulasztés igazolatlan.

Ha a gyermek a kOzoktatasi torvény alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda tagintézmény-igazgatoja értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot. Az értesitést kdvetben a gyermekjoléti szolgalat az
dvoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara
figyelemmel meghatérozza a gyermeket, veszélyeztet6 és az igazolatlan hianyzast kivaltdo helyzet
megszlntetésével, a gyermek dvodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgal6
feladatokat.

Ha a gyermek az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az évoda
tagintézmény-igazgatoja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatian mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda
tagintézmény-igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
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gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgéalatot.

2.11.5. A foglakozasokrél tavolmaradas, hianyzas megkérésének, indoklasanak és az
egészségugyi igazolasanak szabalyai

Betegség miatti hianyzas esetén a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja ujra az dvodat.
Egyéb esetben, amennyiben a sz0l6 harom napnal hosszabb ideig (Udulés, kulfoldon valé tartozkodas,
stb.) nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az intézmény vezet6jétél irasban sziikséges engedélyt kémie.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
— aszlld azt elézetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak / gydgypedagdgusoknak / vezetének,
— agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint orvos igazolja,

— a gyermek hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

2.12. A gyermek 6vodai életével kapcsolatos rendelkezések, szabalyok

2.12.1. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekek az dvodaba kizarolag szulGvel vagy kisérével érkezhetnek, illetve tdvozhatnak. A szulé/kiserd
minden esetben személyesen adja at a gyermekét az Ovodapedagogusnak, dajkanak,
gyogypedagdgusnak. (A kapubdl elengedett gyermekért felelésséget nem tudunk vallalni, mivel az
dvodapedagogus nem is tud a gyermek megérkezésérél.)

A gyermeket a sziilék, ezen kivil az altaluk megnevezett - irasban bejelentett - felnéttek vihetik haza.
Ennek hianyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda.

A valofélben 16v6 sziilok estében a gyermek elvitelét csak a birdsagi végzés bemutatasa utan korlatozhatja
valamelyik szUl6 a masik rovasara.

A szUl6 minden esetben ellenérizni kdteles, hogy gyermeke ne hozzon be az 6vodaba olyan targyat, amely
baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tli, fémpénz, mobiltelefon, stb.).

Az dvodai nevelés eredményessége érdekében a szlld a gyermekét nyolc éraig hozza be az dvodaba,
illetve indokolt esetben a késbbb érkezd gyermek lehetbleg ugy kapcsolodjon be a napi tevékenységbe,
hogy azt ne zavarja. Az ebéd utan hazamené gyermekek esetében a gyogypedagogiai dvodaban a szul6k
legkésdbb 13:30-ig vihetik el gyermekiket, annak érdekében, hogy a délutani pihenés zavartalanul
megkezdbédhessen.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig (18:00-ig, gydgypedagdgiai dvodaban 17:00-ig),
az lgyeletes dvodapedagdgus kotelessége elészor telefonon keresni a szllét, majd, ha ez nem vezetett
eredményre jelzéssel él a Gyermekjoléti Kdzpont vagy a rendérség felé a gyermek elhelyezése érdekében.

2.12.2. A gyermekek otthonrél behozott targyaival kapcsolatos szabalyozas

Az dvoda biztositja a foglakozashoz sziikséges eszkozoket, jatékokat, igy a gyermeknek csak a személyes
holmijara van sziksége.
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Személyes felszerelések:

— Ovodas ruhazsak gyermekvallfan (jellel ellatva), mely tartalmazzon: valté fehérnemiuit (alsdnemd,
atléta, harisnya vagy zokni, valto pél6, csere nadrag vagy szoknya),

— sajat agynemiihuzat: parna, takaréhuzat (jellel ellatva). Alvashoz behozhatd egy kisméretd, puha,
kedvenc plussfigura, amely a gyermek elalvasat és az otthonrdl valé elszakadasat segiti,
megkonnyiti,

— valtdcipd (legyen megfeleld méret, kényelmes, papucs nem lehet),
— tisztasagi csomag: papir zsebkendd, WC-papir, szalvéta, folyékony szappan, nedves papirtorld
— kozépsb és nagycsoportban tornazsak: tornacipd, zokni, tornanadrag, péld).

— Nem hozhatd be az dvodaba cumisiiveg, cumi-(kivéve gyogypedagogiai 6voda), nagy értéki
otthoni jatékok, ékszerek, draga ruhadarabok. Amennyiben ez mégis eléfordul, az
dvodapedagogus ezeket elveszi a gyermektdl, biztonsagba helyezi és hazamenetelkor atadja a
sziiléknek, de az esetlegesen bekdvetkezett karért az intézmény nem felel.

A gyogypedagogiai 6vodaban a tanulok telekommunikacios eszkozeit — kilondsen a mobiltelefonokat —, a
kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozoket és az internetelérésre alkalmas okoseszkozoket a nap
kezdetén a pedagdgusok a csoportszoba zarhato szekrényében helyezik el és a tanitas vegeén a szulének
visszaadjak. A gyogypedagogiai dvodaban a telekommunikacios eszkdzok az egyeéni fejlesztési tervben
meghatarozott célokkal és tartalommal, a szulék altal ismert és jovahagyott mddon, a rendeletben
meghatarozott médon dokumentélva hasznalhatok az 6vodaban. A telekommunikaciés eszk0zok
alkalmazaséanak f6 teriletei: a viselkedésszervezés és kolcsonos kommunikacié tamogatasa (pl. DATA
alkalmazas, augmentativ-alternativ kommunikaciés szoftverek egyénre szabott hasznalata), motivacio és
jutalom biztositasa, tantargyi és habilitacios/rehabilitaciés tartalmak tanulasa.

Specialis eszkdzok behozatalanak szabalyai:

— Az 1-es tipusU diabétesszel él6 gyermek szamara sziikséges inzulin—tollat az intézmény SZMSZ-
ben szabalyozottak szerint taroljuk és hasznaljuk a gyermek dvodaban tartézkodasa alatt.

— A szakorvos altal diagnosztizalt - ismerten - allergias gyermek szamara a szuld, az intézmény
SZMSZ-ében rogzitettek szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot kezeléséhez sziikséges 2
db EpiPen adrenalin injekcidt, melynek tarolasardl és hasznélatarol az intézmény SZMSZ-e
rendelkezik.

2.12.3. A gyermek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

A gyermek akkor apolt, ha teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utdbbi megfeleld méretire le van vagva.

A csoportszobai, udvari valtdruhat, cipét egészségi és kényelmi szempontok szerint valasszak ki. Nem
célszer(i a szoros, esetleg kinétt ruhdzat. Kerilendd a miszalas, illetve tul merev anyagu farmerdltozet,
zart edz6cipd.

Az 0ltozEk, cipd, csizma jellel valo ellatasat kérjuk az elcserélés elkertlése érdekében. A ruhakat, és a
cipOket a kijeldlt helyen, a gyermek sajat polcan kell rendezetten elhelyezni.

A személyes felszerelések hetente mosandok.
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2.13. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

2.13.1. A gyermek étkeztetése az 6vodaban

Az 6voda a gyermekek napi haromszori étkezését biztositja, a mindenkori jogszabalyoknak megfelelen.
Hazilag készitett siteményt, tortat az dvoda nem fogadhat (HACCP el6iras).

A gyermek egyeéni étkeztetése otthonrdl hozott éleimiszerrel (csokoladé, stitemény, cukorka, banan, stb.)
a tobbi gyermek el6tt, az 6voda tertletén nem etikus, valamint az 6voda tisztantartasat (61t6z6, folyoso) is
neheziti, ezért ez nem megengedett.

Orvos altal igazolt tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség esetén az intézmény a szolgaltatd altal biztositja
a specialis ellatast.

Az étkezések idépontja:
— reggeli 8% és 9 dra kozott,

tizérai: rugalmasan (gyimolcs)
— ebéd: 12 és 13 dra kozott,
— uzsonna: 3 és 4 6ra kozott van.

Az dvoda konyhajaban csak egészségulgyi konyvvel rendelkezd dolgozé tartozkodhat.

2.13.2. A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.
Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat.

Beteg, megfazott, gyogyszert, 14z- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevitele az
dvodaba - a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi egészséges gyermek egészségének megdirzése
érdekében - nem lehetséges. llyen esetben az dvodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valé elkllonitesrél
és a lehetd legrovidebb id6n belll értesiti a gyermek szileit. llyen esetben a gyermeket a lehetd legrovidebb
id6n belll el kell vinni az dvodabdl. Az orvos felkeresésérél a sziilé gondoskodik.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az 6vodat, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, stb.) esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.
Az 6voda a bejelentést kovetden tajékoztatja a tobbi szUl6t s szikség esetén jelez a Kormanyhivatalnak,
tovabba fert6tlenitd takaritast végez.

Az 6vodapedagogus, gydgypedagdgus nem adhat gyogyszert a gyermeknek, illetve a szulétél azt nem
fogadhatja el. Kivétel az allergia elleni, valamint kifejezetten orvosi el6irds alapjan veszélyhelyzet esetén
alkalmazandd készitmények. Etel- és egyéb allergiakrol a sziilének az anamnézis lapon beiratkozaskor,
illetve a nevelési év elején irasban nyilatkoznia kell.
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2.13.3. Az dvodapedagogus, gyogypedagoégus teendbje baleset, vagy napkozben
megbetegedd gyermek esetén

Baleset, rosszullét esetén a gyermeket haladéktalanul el kell Iatni, a csoport felligyeletét meg kell szervezni.
A baleset, a rosszullét sulyossagatol fliggben, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén orvosrdl kell
gondoskodni (mentd, orvos kihivasa), ezzel egyidejileg a sztl6t értesiteni kell.
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3. Iskolara vonatkozé szabalyok

3.1.

Tanuléi jogok

Minden tanuld joga, hogy:

A tanul6i jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolja (kivéve az elsd
osztalyosok, akik ezt az elsé tanitasi naptél gyakorolhatjak).

Adottsagainak, képességeinek és allapotanak megfelelé nevelésben és oktatasban részesiljon.

Tanulmanyi kotelezettségeinek indokolt esetben irasbeli kérelem alapjan egyéni tanrend szerint
tehessen eleget, melyrél az OH dont.

Kérelmére — jogszabalyokban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag elétt adjon
szamot tudasarol.

A szUl§ irasbeli kérelmére, szakvéleménnyel alatamasztva kedvezményeket kérjen. A kérelem
elbiralasardl az iskola igazgatoja 15 napon beldl irdsban dont.

Iskolajat szabadon megvalassza, illetve kérje az atvételét masik azonos vagy mas tipusu nevelési
oktatasi intézménybe.

Valasszon a valaszthat6 foglalkozasok, emelt szintli képzés kéziil. Az iskola legkésébb minden
tanév utolso szil6i értekezletén az osztalyfénokok utjan tajékoztatja a szllbket, ezt megel6zéen a
tanulokat, a kdvetkez0 tanévben valaszthatd foglalkozasokrdl, emelt szintli képzésekrdl a helyi
tanterv alapjan. Kiskoru tanul6 esetén a szUl6, a 14. életévét betoltott tanuld esetében a szuld és
a tanulé kozosen a szil6i értekezleten irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos
dontését az osztalyfénoknek. Az iskolaba Ujonnan beiratkozott tanuld, illetve a szilé a
beiratkozaskor irasban adhatja le a tantargyvalasztdssal kapcsolatos dontését az iskola
féigazgatojanak. A tanulo, illetve a szUl6 az adott tanév kezdetéig az fGigazgatd engedélyével
irasban mddosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

Részt vegyen az iskola szakkoreiben és egyéb szabadidés tevékenységében, kotelezettségei
teljesitése mellett.

Nevelsi feliigyelet mellett hasznélja az iskola felszereléseit, helyiségeit, konyvtarat. Ugyeleti,
napkozi otthoni, tanuldszobai ellatdsban részestljon. Ezen ellatasok biztositasa a szilék irasbeli
kérelme alapjan torténik. A napkdzi otthonba (1-4. évfolyam), illetve tanuldszobara (5-8. évfolyam)
tanévenként minden év majusaban, illetve elsé évfolyamon a beiratkozaskor kell irasban
jelentkezni. Indokolt esetben a szilé tanév kdzben is kérheti ezen ellatasokat.

Személyiségét, identitasat, személyiségének szabad kibontakoztatasahoz val6 jogat, emberi
méltdsagat tiszteletben tartsak és védelmet biztositsanak a szdmara a fizikai és lelki erészakkal
szemben.

Az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson az iskola mikddését
és a pedagogusok nevel6- és oktatomunkajat érinté kérdésekral.

Elsésorban osztalyféndke Utjan tajékoztatast kapjon az &t érinté kérdésekrdl, és hozzajusson a
jogai gyakorlasahoz szlkséges informaciokhoz.

Az e-napléba bekerild érdemjegyekrél és egyéb informacidkrél (hianyzas, dicséretek,
elmarasztalasok) folyamatosan értesuljon.
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Amennyiben a szakérti véleményben kedvezményeket kapott, azok az dérai munka soran és
valamennyi szamonkérési forma soran érvényesek.

Az iskola életével kapcsolatosan javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola
vezetbjéhez, pedagdgusaihoz, és ezekre valaszt kapjon a beadast kovetd 30 napon beldl, illetve
az évente megrendezésre kerld diakférumon.

Véleményezési jogaval a tanuldk nagyobb csoportjanak (osztalykdzosségek, diakonkormanyzat)
kozvetitésével éljen.

Részt vegyen a diakonkormanyzatban, az osztalykozosség javaslata alapjan.
Képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozasaban.

A tanulok egészségenek megovasa érdekében nagy meleg esetén a tandrakon sajat kulacsbol az
ivas engedélyezett. Az ivas rendjének meghatarozasa — ideértve annak madjat és idépontjat — a
tanérat tartd pedagdgus hataskorébe tartozik.

Részt vegyen az iskola altal felkinalt felekezeti hitoktatasban.

Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden gondozoja irasbeli kérelmére ingyenes vagy kedvezményes
étkezésben részesuljon.

3.2. Tanuléi kbtelességek

Minden tanuld kotelessége, hogy:

Részt vegyen a kotelezd és a valasztott tanitasi érakon, azokon a tandran kiviili foglalkozasokon,
amelyekre onkéntesen jelentkezett (szakkdr, énekkar, napkdzi, tanulészoba); az iskola hivatalos
rendezvényein, a hétkezdd reggeli ahitatokon, a csendes napokon, valamint az iskolai k6zos
istentiszteleteken.

Részt vegyen felekezet szerinti hittan 6rakon.

Fegyelmezett magatartast tanusitson, és rendszeres munkaval, képességeinek megfeleléen
eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek.

A tanér kérésére, illetve iranyitdsa mellett segitse a tanérak elékészitését (pl. kisérleti anyagok,
asztalok székek atrendezése), illetve a rendezvények elékészitését, vagy az azt kovetd
rendrakast.

Sajat kornyezetét és az altala alkalmazott eszk6zoket rendben tartsa és 6vja.

Tisztan, apoltan és hianytalan felszereléssel jelenjen meg az iskolaban. Hétkoznapi 6ltdzkddése
és megjelenése felelien meg az iskola szellemiségének. Tilos a hasat fedetlenil hagyé
felséruhazat, a mély dekoltdzs, a nagyon rovid short/szoknya, valamint a combkozép folott
szaggatott nadrag. Tilos a piercing, a smink, a kdrmok festése és a hajfestés is. A balesetek
megel6zése érdekében a korom hossza ne érjen tul az ujjoegyen.

Amennyiben a tanulé megszegi a megjelenésrdl sz6l6 szabalyokat, az iskola biztosit megfeleld
Oltozetet arra a napra, tovabba, ha a diak megszegi a szolid kiilsére vonatkozd szabélyokat, az
fegyelmi intézkedéseket von maga utan. (Osztalyfénoki figyelmeztetésben, majd intében részesiil,
mely magéval vonja a valtozd magatartas osztalyzatot az adott hénapra).

Unnepi éltézet: lasd: Altalanos rendelkezések, szabalyok.
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— A testnevelés 6rakon fehér/iskolai polo és sotét nadrag/dressz, valtdzokni, szabadtéri drakon
melegitd kotelezé. (A tornaterembe csak fehértalpu torna/teremcip6ben lehet belépni.)

— A tanulészoba kezdési idépontjaban pontosan és a szlikséges felszereléssel érkezzen, a
tanulészoba ideje alatt fegyelmezetten viselkedjen és dolgozzon. (A tanuldszobai foglalkozason a
tanul6 koteles betartani a hazirendet, ellenkezd esetben a tanuldszobardl kizarhato.)

— Ugy élien jogaival, hogy azzal masok és az iskola kdzosségeinek érdekeit ne sértse.

— Az el6irasoknak megfeleléen kezelie és dvja az intézmény felszerelését, védje a kozosség
tulajdonat; az altala okozott kart megtéritse.

—  Ovja sajat, tarsai és az iskola dolgozoinak testi épségét, egészségét és biztonsagat.

— Az iskola felszereléseiben tapasztalt meghibasodast, karosodast, a masokat veszélyeztetd
allapotot és a baleseteket az osztalyféndknek, a szaktanarnak vagy az tigyeletes tanarnak azonnal
jelentse.

— Hetesi és feleldsi feladatait maradéktalanul ellassa. Az osztaly kozossége koteles a hetes munkajat
segiteni, és az altala kozvetitett (hazirendre vonatkozo) kéréseket betartani.

— Az iskolan kivili rendezvényeken (pl. templomban, osztalykiranduldson, mizeumlatogatason,
szinhazlatogatason stb.) a hazirend szabalyait, illetve az elvarhato viselkedési normakat betartsa;
fegyelmezett magatartést tanusitson. Ezeken a rendezvényeken is tilos a tanulénak dohényoznia,
szeszesitalt fogyasztania, egyéb egészségkarositd anyagot hasznalnia.

— Az online térben is az iskolai normaknak megfeleléen viselkedjen.
3.3.  Munkarend

A gyermekek felligyeletét az iskola reggel 630 6ratdl a tanitas végéig, illetve a tandran kiviili foglalkozasok
idejére tudja biztositani.

Tanulo kilon engedély nélkil az éplletben vagy az udvaron 730 6ratdl 1630 6raig tartézkodhat.

Reggeli Ugyeletet 630 — 725-ig, esti ligyeletet 1630 — 1730 ¢raig biztosit az iskola, indokolt esetben felnétt
feligyeletet 18 éraig.

A kapu nyitasanak ideje 6%0. A 730 el6tt érkezd tanuldk, amennyiben nem igényeltek reggeli tgyeletet -
sziléi felelésségvallalas mellett -, az udvaron tartozkodhatnak. 730-t6l a tanulok az osztalytermikbe
mennek, ekkortdl az iskola tanéri ligyeletet biztosit.

A tandrak, a szakkorok és egyéb foglalkozasok 45 percesek, a napkdzi és a tanulészoba id6beosztasa
ettdl eltérhet. A csengetés rendje a tanitasi orék és az orakozi szinetek idétartamat hatarozza meg, mely
a dupla 6rék esetében is érvényes, ez aldl kivétel a 6 — 7. 6ra, amely 6sszevonhatd. Amennyiben a tanuld
7. o6raja utan is foglalkozason (szakkor, tanulészoba) vesz részt, a 6. 6ra utdn 1340-14%-ig az
ebédsziinetben ebédelhet. 7. drdja, foglalkozasa 14% orakor kezdddik.

A napkozis foglalkozasok a délel6tti tanitasi 6rak végeztével — a csoportba jaro tanuldk orarendjéhez
igazodva — kezdddnek és délutan 16 6raig tartanak. Szil6i igény esetén a napkéziben a tanulok szamara
16%0 és 1700/17%0 ora kozott az iskola Ugyeletet, indokolt esetben 18 6raig felligyeletet biztosit. A
tanuldszobai foglalkozas a délelétti tanitasi drak végeztével — 1340 — 1600 6réig tart.

30/45. oldal



Podmaniczky Janos Evangélikus Ovoda és Altalanos Iskola Hazirend
székhely:1173 Budapest, Ferihegyi ut 115.

telephelyek:1173 Budapest, Gyoker u. 5., 1164 Budapest, Batthyany llona u. 38-40. S 2013,
Utolsé modositas datuma: 2026.04.28.

3.3.1. A csengetési rend:

1. 6ra 800 — 845
2. 6ra Q00 — 945
3. 6ra 1000 — 1045
4. 6ra 1100 — 1145

5. 6ra 1200 — 1245

6. dra 1255 — 1340

7. 6ra 1405 1450
A becsengetés el6tt 3 perccel jelz6csengd van, amikor mindenki koteles a tantermébe, vagy a
szaktanterembe, 0ltdz6be menni.

A becsongetés utdn a tanuldk csendben, fegyelmezetten, a helyikdn vérjgk a pedagdgust. Az
osztalyrendre a hetes felligyel.

Kicsengetés utan a tanulok a sziinetekben az alébbi rend szerinti helyeken tartézkodhatnak:
— 0.szinet: tanterem, bufé
— 1.szlinet: tanterem, folyoso, bifé
— 2.szlinet: (tizorai sziinet) tanterem, bufé
— 3.szlnet: udvar
— 4.szlnet: udvar / tanterem, folyosd, bufé
— 5.szlinet; tanterem, folyoso, bifé
— 6.szinet: tanterem, ebédl, tanari kisérettel: udvar
A szlnetekben masik osztaly termébe a tanuldk az osztalyfénok engedélyével mehetnek be.

3.3.2.  Atandrai és egyéb foglalkozasok rendje

Tanitasi/foglalkozasi id6ben az iskola épliletében csak az iskola dolgozdi és a tanuloi jogviszonyban allok
tartézkodhatnak. Kivétel hivatalos, irodai Ugyek intézése. A szakkorokre, elékészitd foglalkozasra,
gyogytestnevelésre, stb. készuld tanuldk az érintett tanterem elétt-csendben varakoznak a pedagogusra.
Ha a munkat nem zavarjak, akkor a nyitvatartasi idoben a konyvtarban is tartézkodhatnak. Tanitas,
foglalkozas utén a tanuldk csak pedagdgus feligyeletével tartézkodhatnak az intézmény tertletén.

Az iskolaba érkezdket a portaszolgalat ellendrzi, és az altaluk felkeresendd személyhez kiséri.

A tanteremben tanitasi/foglalkozasi idd alatt az 6ralatogatas, hospitalas, vagy nyilt érék kivételével mas
szemely csak az iskola vezetbinek engedélyével tartdzkodhat.

A tanulé az iskola teriiletét tanitasi id6ben csak az osztalyfénok, az osztalyfénok-helyettes vagy egy
szaktanar engedélyével hagyhatja el. Kivétel a sziil6 el6zetes irasbeli kérelme, melyet az osztalyfénok,
helyettese vagy a szaktanar alair, és azt a tanulé tavozaskor a portan koteles bemutatni

Az iskolaban heti valtassal tanuldi feleldsok miikodnek: osztalyonként 2-2 hetes (osztalynévsor szerint
haladva).
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A hetes feladata a terem szelléztetése, a kréta/tablafilc beszerzése, a tabla és az osztalyterem rendben és
tisztan tartasa, tartatasa, a tantermi novények gondozasa, azonnali értesités a rendbontasrdl. A hetes 6ra
elején jelenti a hianyz6 tanulokat. Ha az orat tarté pedagogus a becsongetés utan 5 perccel még nem
érkezett meg, a hetes jelenti azt a tanariban. Utolsé tanitasi 6ra utan — a pedagogus feligyeletével —
gondoskodik a tanterem tisztasagarol és rendjérdl (tabla letorlése, ablakok becsukasa, ldmpak
lekapcsolasa és a tanterem bezarasa). A hetes az osztalytermi rend fenntartasa érdekében jogosult kérni
tarsaitdl a tisztasag meg6rzéset és a tantermi szabalyok betartasat. Az osztaly kozossége koteles a hetes
munkajat segiteni, és az altala kdzvetitett (rendre vonatkozo) kéréseket betartani. A szaktantermeket
osztalyteremként hasznald osztalyok tanuldi felelések a berendezési targyak és a szemléltetd eszkdzok
épsegeert. A hetesek kiemelt feladata ezen szaktantermek zarasa.

Utolsé 6ra utan valamennyi tanuld koteles felrakni a székeket.

A tanitas befejezése utan, a napkdziseket és a tanulészobasokat a foglalkozas végeztével a kijaratig kiséri
ki a neveld, ahol elkdszon télik. A felsés diakok az utols6 dérajuk utan 6nalldan hagyjak el az éplletet,
miutan a szaktanar iranyitasaval termuket rendbe tették és bezartak.

A tanuldnak tanitasi oraja csak rendkivili esetben maradhat el, melyrél a tanuld szllGjét értesiteni kell.
Tilos az iskolaba olyan targyakat hozni, amelyek elvonjak a figyelmet a tanulastol.

Mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkdzt tanuld csak sajat feleldsségére hozhat be az
iskolaba, melyet az intézményben tartdzkodas teljes ideje alatt, valamint az iskola egész tertletén, ideértve
az udvart és az éttermet is, kikapcsolt allapotban kell tartania. Egyéni esetekben (pl. szll6, hozzatartozd
fontos értesitése, tandrai alkalmazas) az osztalyfénok/osztalyfénok-helyettes/szaktanar adhat engedélyt
az eszk0z hasznélatara. A tanar szlkség esetén jogosult a mobileszkdzok tanitasi id6re torténd
osszegyljtésére, valamint a jogosult a szabaly be nem tartasa esetén — egyéni esetekben — a készllek
(kikapcsolt allapotban) elvételére. Ezek utan a pedagogus a tanitas végén adja vissza a készuléket. Kivételt
képeznek az egészségugyi okbdl (pl. diabétesz monitorozasa) szikséges eszkozok, melyek tartdsara az
féigazgatohoz benyuijtott szakorvosi igazolassal kaphat engedélyt. Az eszkdz birtoklasa ebben az esetben
sem jogosit fel annak folyamatos, nem egészségugyi célu hasznélatara.

Kép- és hangfelvétel csak az érintett (érintettek) kifejezett, irdsos hozzajarulasa esetén készilhet, mivel az
személyiségi jogokat sért, igy blntetdjogi kovetkezményeket vonhat maga utan.

Kulondsen értékes targyakat (mobiltelefont, egyéb miszaki cikkeket, ékszereket, stb.) a tanuld csak a szuld
anyagi felelésségére hozhatja be az iskolaba.

Ragbgumit tanitasi éran, napkoziben, tanulészobén; pélcikés nyalokat, héjas magvakat az iskolaban
fogyasztani, ezekkel szemetelni tilos.

A fejlesztd, felzarkdztatd valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi
eredményeik alapjan a fejleszté pedagogusok, a tanitdk és a szaktanarok jel6lik ki, és errdl tajékoztatjak a
sziléket. A tanuldk részvétele a fejlesztd, felzarkdztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni
foglalkozasokon kotelezd, ez aldl felmentést csak a sz(l6 irasbeli kérelmére az féigazgatohelyettes adhat.
Amennyiben a tanulé rendszeresen és igazolatlanul mulaszt, kizarja magat a jogszabalyok adta
lehet6ségek korébdl.

A napkozit igénylé tanulok csoportosan, a tanuldszobas tanuldk, illetve a csak étkezést igénylék pedig
onalléan ebédelnek. Felsd tagozatos tanuld a napkozi vezetd engedélyével dnéllban étkezhet. 730 és 800
kozott az 1-2. osztalyosok kivételével onalldan reggeliznek a tanuldk.

Tanuléra varakozni az épllet a bejarata el6tt lehet.
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3.4. Tanuléi hianyzasok és igazolasuk

Mulasztés esetén a tavolmaradast igazolni kell.

A varhato, tobbnapos hianyzas elsé napjan a szulének telefonon értesitenie kell az iskolat. A mulasztas
igazolasat iskolaba érkezés utan a tanulonak egy héten beldl be kell mutatnia, illetve az elektronikusan is
megkuldhetd az osztalyfénoknek.

A tanulé 6rai igazolatlannak minGsulnek, ha az el6irt hataridd alatt nem igazolja tavolmaradasat.

A tanulénak betegség miatti hianyzasardl, vagy orvosi vizsgalat miatti hianyzasardl orvosi igazolast kell
hoznia.

A sziilének jogaban all félévente 3 napot igazolni.

Rendkivili esetben a szill6 el6zetes tavolmaradasi kérelmet irhat gyermeke szaméra. (Ezt 6t napig az
osztalyfénok, felette a féigazgato biralja el.)

A hianyzasbol ered0 tanulmanyi elmaradast pétoini kell. Betegséget kovetd visszatérés esetén a
szamonkérés a szaktanarral torténd egyeztetést kovetben valdsul meg.

A tandra megkezdése utan érkez0 tanulok késését percben a tanarok bejegyzik a naploba. A késesbdl
szarmazd percek 0sszeadddnak, 45 késett perc utan - igazolas hianyaban -igazolatlan érat kap a tanulo.

Amennyiben a tanul6 egy tanév folyaman 250 orat vagy a tantargyak éves 6raszamanak 30%-at mulasztja,
ugy tanulmanyait a magasabb évfolyamon csak akkor folytathatja, ha elegendd osztalyzata van, vagy a
neveldtestilet engedélyével osztalyozévizsgat tesz. A nevelbtestllet az osztélyozévizsga letételét akkor
tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a 20 tandrai foglalkozast, és
az iskola eleget tett az igazolatlan hianyzasokkal kapcsolatos értesitési kotelezettségeinek. Ekkor a tanuld
tanulmanyait évismétiéssel folytathatja.

Az elsé igazolatlan orardl a szul6t tajékoztatni kell. 10 6ra igazolatlan hianyzast az iskola koteles a
Gyermekjoléti Szolgalatnak és a Kormanyhivatal Gyamugyi Osztalyanak hivatalosan is jelenteni. 30 éra
igazolatlan hianyzas esetén ismét a Gyermekjoléti Szolgélatnak, tovabbd a BRFK XVII. KerUleti
Rendérkapitanysag (szabalysértési hatdsag) kell jeleznie az iskolanak. Az 50 érat eléré vagy meghaladd
igazolatlan hidnyzas esetén az intézmény értesiti a gyamhatosagot, tovabba a csaldd és gyermekjoléti
kozpontot.

3.5. A helyiség- és teriilethasznalat szabalyai

A tanul6 igénybe veheti az iskola helyiségeit, eszkdzeit azok hasznélati rendjének betartasa mellett. A
pinceszint 8 ora elétt, illetve az utolso tanitasi dra utan nem, illetve csak tanari feligyelettel hasznalhato,
ott tartézkodni nem lehet. Az iskola also folyosojat €s mosddit lehetbleg az also tagozat, a felsé folyosojat
és mosdoit lehetéleg a fels6 tagozat tanuldi hasznéljdk. A pinceszinti mosdokat az oda tandrara érkezék
hasznalhatjak csak.

A tanulé hasznalhatja az iskola konyvtarat kolcsonzés és helyben olvasas céljara, amennyiben a
beiratkozasi feltételeknek eleget tesz, és a konyvtar mikodésének szabalyait betartja. (lasd SZMSZ)

Tornaterem, szaktantermek, (kémia-fizika, természetismeret, rajz/technika, nyelvi labor, informatika terem,
fejlesztészoba) hasznalatara a tanulé csak tanéri felligyelet mellett jogosult. A tanuldk csak a jelzécsengd
utan vonulhatnak a szaktantermekbe, vagy a tornaterembe.
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A tornaterem, illetve 0ltoz6inek kulon hasznalati rendje van (2. szamu melléklet).

Az iskola buféjét mindenki - alsé tagozaton osztalyfénoki engedéllyel - igénybe veheti, ha ott kulturalt
magatartast tanusit. A bifét azonban a jelzécseng6 elhangzasakor a tanuldknak el kell hagyniuk.

Az iskolai kerékpartarolot minden tanuld és dolgozd sajat felelésségére, rendeltetésszeriien hasznalhatja.
(3. szamU melléklet).

Az intézmény tantermeit, helyiségeit féigazgatéi engedéllyel lehet bérbe adni. A helyiségek bérbeadasa az
iskolai oktato-, neveldmunkat és rendezvényeket nem zavarhatja.

3.6. Diakkorok és egyéb foglalkozasok szabalyozasa

A diakkorok, tanoran kivili foglalkozasok létrehozasara javaslatot tehet az iskola féigazgatéjanak az adott
tanévet megel6z6 tanév végeéig barmely tanuld, szild, neveld, illetve a diakdnkormanyzat. A javasolt
didkkor létrehozasardl minden tanév elején -—az adott személyi és pénzigyi lehetdségek
figyelembevételével- a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv elfogadasakor a nevelétestilet dont.

A tanoran kivili foglalkozésokra — diakkorok, szakkorok, tanfolyamok — a jelentkezés onkéntes. A
jelentkezés tanévre szdld kotelezettséget jelent (kivéve a felvételi el6készitdt), és az a szilé irasbeli
beleegyezésével torténik.

Az iskola altal finanszirozott tandran kivlli foglalkozasok, diakkorok, tehetséggondozé foglalkozasok 5 6
jelentkezbvel indithatok.

A tanulok, diakkorok a tanuldk érdekeinek képviseletére diakonkormanyzatot hozhatnak létre. A
didkonkormanyzat munkajat e feladatra kijelolt, felséfoku végzettségl és pedagdgus szakképzettségi
személy segiti, akit a diakdnkormanyzat javaslatara a féigazgato biz meg 6téves idétartamra. A diakkor
megalakulasat az iskola féigazgatojanak be kell jelenteni, és a diakkor mikodésének helyszinét, idejét és
egyéb feltételeit vele egyeztetni kell.

3.7. A diakélet mindennapi kérdései

A tanuléi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre. Az elsé osztalyosok tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos
jogaikat csak a tanév elsé napjatol gyakorolhatjak.

Az iskolaba felvett tanuldk osztalyba vagy csoportba sorolasardl a f6igazgatd dont a tanari, szakmai
munkakdzosségek véleményének figyelembevételével. A felvételrél értesitést kap a sziilé.

Megsz(inik a tanuldi jogviszony:
— haa tanulét egy masik iskola befogado nyilatkozattal atvette;
— ha atanulé az utols6 évfolyamot sikeresen befejezte és bizonyitvanyat atvette;
— atankotelezettség végeével.

A tanitas nélkuli munkanapok felhasznalasa az iskolai éves munkatervben keril meghatérozasra, azzal a
kitetellel, hogy abbol egy kotelezGen tanuldi, egy pedig tanari csendesnap. Egy nap felhasznalasarol a
DOK véleményének kikérésével dont a nevelbtestilet.

Hivatalos Ugyek intézésére tanitasi napokon: hétfé — csutortok 8% — 16% dra kdzott van lehetéség az
iskolatitkari irodaban. Tanitasi szunetekben a kiirasnak, illetve elézetes irasbeli tajékoztatasnak
megfelelen.
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Vitas (gyekben elészér a szaktanarhoz/osztalyfénokhdz kell fordulni, majd ezt kdvetben az iskola
vezetbihez, diakdnkorményzatahoz, az |gazgatotanacshoz, amennyiben (gye elintézését nem érzi
megnyugtatonak a szul0 vagy a gyermek.

Az ingyenes tankonyvellatassal kapcsolatos tudnivalokrol az iskola évente tajékoztatja a szlldket.

A téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasokat: uszas, tenisz, erdei iskola, taborok, muzeum- és
szinhazlatogatasok, osztalykirandulasok stb. a tanév elsé sziil6i értekezletén rogzitik az osztalyfénokok a
sziulékkel kozosen. Ezek koltségeinek befizetése és az dOsszegek kezelése a szllbi kdzossegek
megegyezése alapjan torténik. A megallapodast irasban (jegyzékonyv) régziteni kell.

A téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatdsok nem kotelezbek, a jelentkezés irasban torténik a
szuld alairésaval, amely a befizetés vallalasat is jelenti automatikusan. Utblagos lemondas anyagi
kovetkezmeényekkel jarhat.

3.8. A tankényvkélcsbnzés szabalyai

A tankdnyvkolcsonzést az iskola konyvtaran keresztil biztositja. A tankdnyvek kdlcsonzése, a tanév elején
vagy - év kdzben érkez0 diak esetén -tanév kdzben torténik. Ezen konyvek kdlcsonzését a tanuld, vagy a
szUl6 alairasaval igazolja. Ezeket a konyveket az intézmény konyvtari pecséttel latja el, de leltari szamot
nem kapnak, kilon nyilvantartasban talélhatok. A tankdnyvek leadasara a tanév végén biztosit lehetéséget
az iskola konyvtara. A kikolcsonzott tankonyveket minden tanév végén vissza kell juttatni az iskola
konyvtaraba. Amennyiben a tankonyv elveszett, vagy rongaldédas miatt hasznalhatatlanna valt, meg kell
tériteni a kart, mégpedig az adott tankdnyv poétlasaval. Ha a tanuld olyan anyagi korilmények kozott él,
hogy erre nincs modja, a kartérités elengedésérdl az iskola vezetdsége donthet.

Tankonyvtari konyvekbe beleirni, aldhuzni tilos, amennyiben a konyv elveszik vagy hasznalhatatlanna
valik, a szulé azt koteles potolni. Amennyiben a gyermek hibas, sérilt konyvet kapott kotelessége a
szilének 24 oran belll jeleznie az iskola felé.

Tovabbi szabalyozdkat az iskola SZMSZ-e tartalmaz:
— Tankonyvrendelés, tankonyvellatas és a tankonyvtamogatas iskolai szabalyai,
— Az iskolai konyvtar mikodésének szabalyzata,
— Tankonyvtari szabalyzat.

3.9. Az osztalyozo és javitovizsgak rendje

Az iskola kotelessége, hogy a tanul6 félévi/év végi teljesitményérdl és a varhatd osztélyzatokrdl a sziilét
idében tajékoztassa (legalabb két héttel vagy a nevelbtestiilet altal meghatarozott idépontig).

Amennyiben a tanuld osztalyzata elégtelenre all vagy jelentés romlast mutat, a szaktanar vagy az
osztalyfonok koteles a félév- és évzaras el6tt egy honappal a szilét irasban az e-napld rendszeren
keresztul értesiteni.

Az év végi bizonyitvanyban elégtelen osztélyzatot kapott tanuldk javitévizsgat tehetnek az év
augusztusaban, maximum 3 tantargybdl. A javitbvizsga kévetelményeit a Pedagogiai Program tartalmazza,
a felkészlilési kdvetelményt a pedagdgus irasban kozli a tanuléval.

A javitévizsgara a tanuld koteles elhozni a bizonyitvanyat, irészereit, valamint koteles a hazirend Altalanos
rendelkezéseinek megfeleld dltozetben megjelenni.
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A javitdvizsgat haromtagu bizottsag folytatja le, és annak eredményérdl a vizsgat kovetben a tanulét
és/vagy hozzatartozojat szoban és irashan (bizonyitvany) is tajékoztatja.

A Nkt értelmében osztalyozo vizsgat tehet az a tanulo, aki betegség vagy mas, indokolt okok miatt 250 6ra
felett igazoltan hianyzott. Osztalyozé vizsgat tehet az a tanuld is, akinek szul6je ezt megfeleld indoklassal
irdsban kérelmezi, két hdnappal a félévi, illetve az év végi zarast megelézéen. Az osztalyozdvizsgat az
iskola féigazgatoja, valamint nevelbtestiilete engedélyezi.

A tanul6 osztélyozo vizsgat félévkor, év végén, augusztusban, a potvizsgak idején, illetve a nevelbtestilet
hatarozata alapjan egyéb idépontban is tehet.

A vizsga idépontjarol az iskola a sziilét hivatalos (irasbeli) tajékoztatas Utjan, a vizsga el6tt egy honappal
értesiti.

Az osztalyozo vizsga kdvetelményeit a Pedagdgiai Program tartalmazza.

3.10. Dolgozatok irasa, kiosztasa

A tanuldk terhelésének egyenletesebb elosztadsa érdekében egy tanitasi napon egyetlen osztaly sem
kotelezhetd ket témazaronal tobb megirasara.

A szamonkéréseket a tanarok idoben elére jelzik a Kréta naploban, megkonnyitve egymas munkajat, illetve
az otthoni felkészUlést.

Ropdolgozat, témakozi dolgozat, témazard tartalma a Pedagogiai Programunkban leirt médon van
alkalmazva

A diak joga, hogy dolgozatat annak beszedésétdl szamitott két munkahéten belll kijavitva és értékelve
megtekinthesse.

A szll6 joga, hogy a gyermeke témazaré (illetve ki nem adott) dolgozatait fogadddrakon megtekintse. A
sziilé szlikség esetén kérhet rendkiviili fogaddorat betekintés céljabdl.

3.11. A tanulék altal készitett targyak eszk6z6k tulajdonjoga

A tanulé jogutodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba kertilt dolog felett,
amelyet a tanuld allitott el6 a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettsegének teljesitésével
osszefliggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodd, azonban az abbdl szarmazod
kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

Azok a targyak, melyeket a tanuldk a tanulményaik soran készitenek, az iskola tulajdonat képezik.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanuldk altal készitett dolgok vagyoni jogat pénzért
atruhdzza, az elkészitésben kozremikodd tanuldknak dijazas jar. A tanuldknak kifizetett dij mértéke —
eltérd megallapodas hianyaban - az iskola szamara kifizetett 6sszeg 50 szazaléka, melyet az adott dolog
elkészitésében kozrem(ikodd tanulok kozott a végzett munka arényaban kell szétosztani. Az egyes
tanuloknak jard dsszegrél az adott iskolai foglalkozast vezeté iskolai alkalmazott javaslata alapjan, az
iskolai didkdnkormanyzat véleményének figyelembevételével az iskola féigazgatdja dont.
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3.12. Internet hasznalata az iskolaban.

Mivel az iskola eszkozeinek hasznélata a diakok alanyi jogai kozé tartozik, ezért jogosultak meghatérozott
id6ben az iskolai internethasznélatra a konyvtarban, illetve az informatika teremben, tovabba tandran
amennyiben a tananyag elsajatitdsahoz arra szikség van a szaktanar megitélése alapjan.

3.13. A tanulék és a sziilok tajékoztatasa, véleménynyilvanitas

A tanulok az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivalokrol tajékozddhatnak:

az iskola féigazgatéja Utjan, a tanévenkénti diakkdzgydlésen legalabb egy alkalommal;
az épulet bejaratanal elhelyezett hirdetétablan keresztil folyamatosan;

az osztalyfénokoktdl az osztalyfénoki orakon folyamatosan,

az iskolai diakdnkormanyzat Glésein;

az iskola honlapjan

az iskola kozosségi oldalan.

A sziilék az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrl, az aktualis feladatokrol tajékozodhatnak:

az iskola féigazgatoja Utjan;-az iskolai SZK lésein kilddtteik utjan;

az iskola altal megkuldott havi programok utjan,

az épllet bejaratanal elhelyezett hirdetétablan keresztil folyamatosan;
az osztalyfénokok utjan a szil6i értekezleteken és a fogadoorakon,

az iskola honlapjan,

az iskola k6zosseégi oldalan.

A tanulét és a tanuld szlleit a tanuld bepdtlandd és elvégzendd hazifeladatairdl, fejlédésérdl,
egyéni haladasardl a nevel6k szoban (személyes talalkozas vagy online a Teams-en keresztll) és
az e-naplon (az allam altal ingyenesen biztositott tanulmanyi rendszer, KRETA) tajékoztatjak.

A pedagogusnak lehetbsége van a hazi feladatokat a feladas napjan rogziteni az e-napld
rendszerben. Tanuléi hianyzas esetén a tanulé feladata az érai munkat és a hazi feladatot
osztalytarsaitol megszerezni.

A sziilék szobeli tajékoztatasanak formai:

a szUl6i értekezletek;

a nevelék fogadoorai;

a nyilt tanitasi napok;

a tanuld értékelésére dsszehivott értekezletek;

elére egyeztetett idGpontban egyéni megbeszelések
elére egyeztetett mddon, telefonon, illetve
Teams-en keresztul.
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A sziil6k irasbeli (szovegesen és/vagy eérdemjegyekkel) tajékoztatdsanak formai:
— az e-naplén keresztl
— Uzend flzeten keresztll
— az év végi bizonyitvanyon keresztul
A tanulmanyi rendszerben (e-napléban) a sz(il6k tajékoztatast kapnak:
— gyermekuk érdemjegyeirdl
— gyermekuUk igazolt és igazolatlan hianyzasairol
— magatartas és szorgalom jegyeirdl
— dicséretekrdl és figyelmeztetésekrdl
— versenyeredményekrol
— apedagogusok sziléknek sz6l6 Uzeneteirdl (levélforma).
A sziil6 tajékoztatast adhat az e-naplén keresztill az osztalyfénoknek és a pedagdgusoknak.

A szlil6i értekezletek és a nevel6k fogaddoérait a mindenkori éves iskolai munkaterv tartalmazza, melyekrél
a szUl6t irasban (e-naplo) kell tajékoztatni.

A szulok vélemeénylket, javaslataikat, kérdéseiket, szoban vagy irasban egyénileg, vagy valasztott
képviseldik Utjan kozolhetik az iskola nevelbivel, féigazgatojaval.

Iskolankban a gyermeki jogok érvényestlésének biztosa a gyermekvédelmi felelés és a
diakonkormanyzatot segitd felnétt. Ha a tanulot jogai gyakorlasaban sérelem éri, osztalyfénokéhez,
gyermekvédelmi feleléséhez, a didkonkormanyzatot segitd feln6tthdz, illetve az iskola vezetéjéhez
fordulhat.

3.13.1. A sziil6 hozzaférése az e-napléhoz

A sz(il§ az e-napl6 hozzaférése érdekében e-mail cimet ad meg az intézménynek. A megadott e-mail cimre
a rendszergazda felhasznalonevet és jelszot kuld a szilének. Minden gyermeknek és szilének biztosit az
iskola jelszét. Az e-naplo elérésével kapcsolatos problémakkal a sziil6 a rendszergazdahoz fordulhat.

3.14. Dicséretek és jutalmazasok*

A tanuloi kozosségek, vagy az egyes tanuldk magatartasaban, szorgalmaban, tanulmanyi munkajaban
elért jo eredményeket jutalmazni kell, melyet rogziteni kell a tanulmanyi rendszerben.

Jutalom a kotelességeken tuli teljesitményekert jar, figyelembe véve az egyéni adottsagokat, szubjektiv
lehet6ségeket is.

A dicséret, jutalmazas lehet nyilvanos is, amikor az iskola tanuldi az eredménytablan vagy a radion
keresztll, esetenként az iskolagydlésen értestinek tarsaik kiemelkedd teljesitményérdl.

A tanulok teljesitményének, cselekedetének és az azért kapott jutalomnak aranyban kell &linia egymassal.
Az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanul6t, aki képességeihez mérten:

— tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi,
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— kitart6 szorgalmat vagy példamutato k6zosségi magatartast tanusit,
— eredményes kulturalis tevékenységet folytat,
— kimagaslo sportteljesitményt ér el,
— és minden egyéb pedagdgiailag indokolt esetben.
A dicséret lehet:
— egyéni vagy csoportos,
— szbbeli, vagy irasos (e-naplés dicséret, oklevél),
— kényvi/targyi jutalom,
— jogkor szélesité kedvezmények adasa,
— szaktanari, osztalyfénoki, féigazgaté-helyettesi féigazgatoi, nevelbtestiileti.

3.15. Fegyelmezé intézkedések *

Az a tanulo, aki a tanul6i jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit, vagy a hazirendben foglaltakat enyhébb
formaban megszegi: igazolatlanul mulaszt, tanéran, szlinetben, napkézis foglalkozason, szabadidés-,
sport-, vagy egyéb tevékenységeken, versenyeken, rendezvényeken tanuléhoz nem mélté magatartast
tanusit, fegyelmi intézkedésben részesitendé.

A tanulok viselkedesének, cselekedetének és az ezért kapott elmarasztalasanak aranyban kell allnia
egymassal.

A kulénféle elmarasztalasok rogzitésre kerliinek a tanulmanyi rendszerben. A fegyelmezé intézkedések
lehetnek:

— egyeéni, vagy kdzosseégi,
— szbbeli figyelmeztetés,

— irasbeli (szaktanari, osztalyfénoki, féigazgatoi, féigazgatd-helyettesi, tantestlleti) figyelmeztetés,
intés, megrovas,

— jogkort csokkentd intézkedések (pl. kedvezmények, juttatdsok megvonasa).

Az a tanulo, aki a kotelességeit szandékosan és/vagy sulyosan megszegi — fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal —, fegyelmi biintetésben részesitendé.

A fegyelmi eljaras lefolytataséra és a fegyelmi blntetés kiszabdsara a nevel6testilet megbizasabdl a
Fegyelmi Bizottsag jogosult.

*Megjegyzés:
Az iskola helyi jutalmazasi és blntetési rendszerét részletesen a Pedagdgiai Program tartalmazza.

A magatartds és szorgalom értékelésére vonatkozd iranymutatast az iskola Pedagdgiai Programja
tartalmazza.

A fegyelmi eljaras részletes szabalyait az SZMSZ tartalmazza. A fegyelmi intézkedésre kertine sor, akkor
a szUl6t értesiteni kell és igény esetén a fegyelmi eljaras a jelenlétében folytathatd csak le.
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3.16. Kbzésségellenes vagy azzal fenyegetdé cselekmények megel6zésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazand6 intézkedések

Az, aki a tanul6 az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kdzosségellenes cselekmeényt
kovet el, vagy azzal fenyeget6dzik, ha az iskolai, kdzosségi egyittélés szabalyaival alapvetéen ellentétes
magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevé
tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit, kozosségellenes.

Ha a tanulo altal elkdvetett koz0sségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés biintetbjogi
felel6sség hatalya ala tartozik, a szikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani.

Ha a kozOsségellenes magatartds fegyelmi eljards hatalya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beil meg kell inditani a vélhetden megvaldsitd tanul6 ellen,
amelybe az intézmény bevonja a tanulo szileit.

A vizsgalat lefolytatasara az intézmény f6igazgatoja haromfés bizottsagot hoz létre. (A fegyelmi eljaras
részletes szabélyait az SZMSZ tartalmazza.)

A vizsgélat alapjan a bizottsagnak meg kell itéInie, hogy

— cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd
fenyegeteést.

— az elkdvetett cselekmény blntetéjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e, vagy sem.

— a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak0zosség vagy osztalykozosseg
mUikodését, az iskolai nevelé-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit.

— acselekmény milyen tanuldi, pedagogusi, munkavallaléi kdrre jelent fenyegetést.

— a cselekmény milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios
eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgélatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megelézéesét, az
iskolai kozvélemény elitélé motivaciojat kell szolgalniuk.
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4. Zaro rendelkezések

A Podmaniczky Janos Evangélikus Ovoda és Altalanos Iskola jelen hazirendjét a nevelStestiilet 2026.
aprilis 28. napjan fogadta el, megalkotasara Uj tagintézmény (Podmaniczky Janos Evangélikus Altalanos
Iskola Sz6l6szem Ovodaja) inditas és azzal egyideji feliilvizsgalat miatt kerlt sor (iktatészam:
35 - 304/Jkv/2026), mely a fenntartd jovahagyasat kovetéen az intézményi mikodés egy
alapdokumentuma.

A hazirendben foglaltakkal az dvodai és az iskolai szUl6i kdzosség képviseldi, az iskolai didkdnkormanyzat,
az igazgatotanacs véleményezési jogot gyakorol.

A fenntarté az intézményi hazirend felett szakmai és torvényességi felligyeletet gyakorol.

Az intézmény héazirendje a nevel6testillet elfogadasa, az arra jogosultak véleményezési joganak
gyakorlasa, valamint a fenntarté egyetértésével valik hatalyossa.

A hazirend modositasara, annak fellilvizsgalata kapcsan, vagy torvényi valtozas miatt keriilhet sor. A
maodositas eljarasa megegyezik a megalkotas szabalyaival.

A hazirend megvalosulasat, aktualitdsat a neveldtestilet folyamatosan ellenérzi.

Budapest, 2026. aprilis 28.

Szunydghy Gyorgyi
féigazgato-helyettes
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Mellékletek
1. sz. melléklet Tankotelezettség megkezdése az altalanos iskolaban
2. sz. melléklet Tornatermi 0ltozok, a tornaterem és a szertar hasznélatanak rendje
3. sz. melléklet A kerékpartarolé hasznalatanak rendje

42/45. oldal



Podmaniczky Janos Evangélikus Ovoda és Altalanos Iskola Hazirend
székhely:1173 Budapest, Ferihegyi ut 115.

telephelyek:1173 Budapest, Gydker u. 5., 1164 Budapest, Batthyany llona u. 38-40. S 2013,
Utolsé modositas datuma: 2026.04.28.

1. szamu melléklet
Tankotelezettség megkezdése az altalanos iskolaban

Az iskola igazodva a Kelet-Pesti Tankertleti Kdzpont beiskolazési szabalyaihoz, elézetes jelentkezéshez
kéti a beiratkozast. A leendé elsé osztalyosok minden év februar honapjaban adhatjék be jelentkezési
lapjukat, melyrél az iskola el6zetes tajékoztatast nydjt honlapjan, az 6vodakon, és lehetdség szerint a
kerlleti sajtén keresztll. A jelentkezéssel kapcsolatos tudnivalok kifiggesztésre keriilnek a kerUlet
evangélikus templomainak hirdet6tablajan is. Az iskola épuletének adottsagai miatt tanévenként két elsé
osztalyt indit.

1. Az elsd évfolyamra kerlilés altalanos feltételei:

— megfeleld életkor,

— Szakeértéi Bizottsag intézményi kijelolése,

— aziskola vilagnézeti elkotelezettségének elfogadasa, az ezzel jard kotelezettségekkel egyutt.
2. Tovabbi feltételek az iskola emelt rajz tantervi, Un. mlvészeti osztalyaiba:

— szul6i nyilatkozat a nem kotelez6 (szakkori) orak vallalasarol,

— gyermek rajzképesség felmérésen valé részvétele (ceruzafogas, kitartas, tanari instrukciok
figyelembevétele, térkitoltés a rajzlapon, szinhasznélat, tiirelem). Az iskola a rajzképesség-mérést
6vodasoknak hirdetett rajzverseny formajaban tartja.

3. Beiskolazasnal elényt élveznek:
— akeruleti gyermekek (80%-os feltdltottségig)
— azevangélikus felekezethez tartoz6 gyermekek,
— amas torténelmi egyhaz gyllekezetéhez tartoz6 gyermekek,

— azon gyermek, akik testvére mar intézményunkbe jar (nem jelent automatikus felvételt),

sajat tagintézménylnk 6vodajaba jard gyermek (nem jelent automatikus felvételt),
— tovabba akinek ezt kulonleges helyzete indokolja.
4. Tovabbi felvételi szempontok
— fiu-lany arény figyelembevétele
— akilénbozé hittancsoportba jelentkezék arénya
— szocialis érettség a magas osztalylétszam miatt.

Az iskola a felvételrdl hatarozatot hoz, melyet a beiratkozasi hataridé elétt kiad a sziilének. A sz(l6 irasban
nyilatkozik arrél, hogy a felkinalt féréhelyet elfogadja-e.

Tovabbi szabalyokat az iskolai beiratkozassal kapcsolatosan az intézmény Pedagogiai Programja
tartalmaz.
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2. szamu melléklet
A tornatermi 61t6zok, a tornaterem és a szertar hasznalatanak rendje
1. Az 0ltozOk hasznalata

A tornatermi 0ltoz6kbe jelzé csengetéskor lehet lemenni. A kdvetkezd tanorat kezd6 osztaly csak akkor
mehet be az 6ltoz6be, ha az elbtte 1év osztaly azt mér elhagyta.

A szaktanar tandra utan koteles megvarni, amig az osztalya elhagyja az 0ltoz6t, ekkor ellenérzi az 6lt6z6
tisztasagat, illetve épségét, majd bezarja azt.

A rongalasért az, az osztaly a felelds, amelyik az 6ltdz6ben tartozkodott. Kérokozas esetén az okozott kart,
a kar okozojat és az id6pontot fel kell jegyezni a rongalasi flzetbe, illetve az osztalyfénokoket értesiteni
kell.

Az 6It6z6k zarasa, illetve nyitdsa a szakérat tartd tanar dolga, az 6ltoz6ben hagyott értékekért csak az
oltozbajtok zarasaval felelds.

Tandra kozben az 6ltoz6ben tanuld nem tartdzkodhat, és azt zarva kell tartani.

A tandrak kozti szlinetekben az dltozok, illetve a tornatermi folyosé rendjét a testneveld tanaroknak kell
biztositaniuk.

A testnevelés oOrara készul6dé tanulok nem tartozkodhatnak a tornatermi folyoson.
2. Atornaterem hasznalata

A szaktanar, akinek tornatermi éréja van, a sajat vagy a portan talalhato kulccsal nyitja a tornaterem ajtajat,
illetve a tandra utan, amikor minden tanul6 elhagyta a tornatermet, koteles bezarni a kulsé ajtot.

A tornateremben hasznalt szereket, eszk6zoket az 6ra végén a helyére kell visszapakolni.
3. A szertar hasznalata

A tanérahoz szlkséeges szereket a tanuldk csak a szaktanar jelenlétében vehetik ki a szertarbdl, illetve az
ra végén annak jelenlétében kell visszapakolni a helyére, megérizve a szertar rendjét.

Az utolso tandra utan a szertart is zarni kell a tornateremmel egydtt.
4. Délutani sportfoglalkozasok

A délutani foglalkozasra érkezé tanulék az udvaron, vagy az aulaban gyllekezhetnek és csak a
foglalkozast vezet( tanar feligyeletével vonulhatnak be a tornatermi részhez.

A foglalkozas végén a szaktanar zarja a szertart, a tornatermet, illetve ellendrzi az 6ltdzOket és a tanulékat,
kikiséri az épuletbdl.

Az 6Itozéket a délutani foglalkozas ideje alatt is zarva kell tartani.
5. Zéradéek
A fenti szabalyok valamennyi hasznaldra vonatkoznak.

Ezt a szabalyzatot a tornatermi folyoson ki kell fliggeszteni

44/45. oldal



Podmaniczky Janos Evangélikus Ovoda és Altalanos Iskola Hazirend
székhely:1173 Budapest, Ferihegyi ut 115.
telephelyek:1173 Budapest, Gydker u. 5., 1164 Budapest, Batthyany llona u. 38-40. 2013,

Utols6 mddositas datuma: 2026.04.28.

3. szamu melléklet

A kerékpartarolé hasznalata

1.
2.

N o o &~

Iskolank kerékpartorolot Uzemeltet az iskolaudvar teriletén.

A kerékpartarolot iskolank minden tanuléja és dolgozoja hasznalhatja, aki sajat
kerékpartjat/rollerét a taroloban sajat zarral (lanccal, lakattal) lezarja.

Az iskola a taroldban tartott kerékparokeért/rollerekért felelésséget vallaini nem tud, de
gondoskodik a tarol6 nyitvatartasarol, zarasarol.

A tarol6 minden tanitasi napon reggel ¥28-t6l az intézmény nyitvatartasaig hasznalhato.
A kerékpartarold nyitasat, illetve zarasat a mindenkori portatgyelet ellenérzi.
Akaputdl a taroldig a kerékpart/rollert tolni kell. Az iskola teruletén kerékparozni/rollerezni tilos!

A kerékpartarolo hasznalatanak rendjérdl a tanuldkat szoban (az elsd osztalyfénoki dran),
irdsban (jo lathatd helyen kifiggesztett hazirendben), a szll6ket a szUl6i értekezleten értesiteni
kell.

A szulb6kkel a kerékpartold hasznalati rendjét az elsé sziléi értekezleten ismertetni kell.
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